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En cumplimiento a lo dispuesto por el Estatuto General de la Contratacion
Publica, especialmente lo establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de
la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, y
conforme a lo dispuesto por el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
(modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011) y el articulo 2.2.1.2.1.5.1
del Decreto 1082 de 2015, se presenta el estudio previo para adelantar el
proceso de contratacion de minima cuantia para la “ADQUISICION DE
ELEMENTOS DE PAPELERIA, PAPEL DE IMPRESION, UTILES DE ESCRITORIO Y
DE OFICINA Y MISCELANEOS PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE LA ANM A
NIVEL NACIONAL” LINEA PAA: 500011726.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION

La Ley 1444 de 2011, en el literal e) y f) de su articulo 18 revistié al Sefior
Presidente de la Republica de facultades extraordinarias; para crear, escindir y
sefialar la estructura organica de las entidades u organismos de la rama
ejecutiva del orden nacional, asi como también, facultades para senalar,
modificar y determinar los objetivos y la estructura organica de las entidades u
organismos resultantes de las creaciones, fusiones o escisiones y los de aquellas
entidades u organismos a los cuales se trasladen las funciones de las suprimidas,
escindidas, fusionadas o transformadas.

En desarrollo de las facultades extraordinarias conferidas en los literales e) y f)
del articulo 18, se cred la Agencia Nacional de Mineria, mediante el Decreto 4134
de 2011, como agencia estatal de naturaleza juridica especial del sector
descentralizado de la Rama Ejecutiva del Orden Nacional, con personeria
juridica, patrimonio propio, autonomia administrativa, técnica y financiera,
entidad adscrita al Ministerio de Minas y Energia.

Como objeto de la Agencia Nacional de Mineria, ANM, se establecidé: “Administrar
integralmente los recursos minerales de propiedad del Estado, promover el
aprovechamiento 6ptimo y sostenible de los recursos mineros de conformidad
con las normas pertinentes y en coordinacion con las autoridades ambientales
en los temas que lo requieran, lo mismo que hacer seguimiento a los titulos de
propiedad privada del subsuelo esta funcién por el Ministerio de Minas y Energia
de conformidad con la ley.”

Para el desarrollo de su objeto legal y de las funciones asignadas a nivel nacional
la Agencia Nacional de Mineria, tiene como domicilio principal la ciudad de
Bogota D.C., sin perjuicio de poder contar con otras dependencias o unidades a
nivel territorial.
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La creacion de la Agencia Nacional de Mineria generd una nueva Entidad con un
organigrama propio compuesto de las siguientes dependencias:

Presidencia

Vicepresidencia de Contratacion y Titulacion

Vicepresidencia de Promocion y Fomento

Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Vicepresidencia de Seguimiento, Control y Seguridad Minera

Adicionalmente, el articulo 115 de la Ley 489 de 1998, en concordancia con el
numeral 10° del articulo decimo del Decreto 4134 de 2011, se profirid la
Resolucion ANM 206 del 22 de marzo de 2013, con el fin de crear los grupos
internos de trabajo de la ANM, se le asignan las funciones y se dictan otras
disposiciones.

Al Grupo de servicios Administrativos le atribuyeron entre otras, funciones la de
realizar la identificacién consolidacion y gestion de las necesidades de los
elementos de Servicios Generales y Administrativos que tengan los usuarios de
la entidad conforme a lo establecido en el articulo 25 de la Resolucion 206
Numerales 1, 4, 8 y 9, como se sefala en el siguiente aparte:

"(..)

1. Orientar a la Vicepresidencia Administrativa y Financiera en temas relacionados
con los servicios Generales y Administrativos dentro de su competencia.
4.Adelantar la Administracién y Mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles
para el adecuado funcionamiento de la Agencia

8. Consolidar las necesidades de servicios generales y administrativos elaborando
los respectivos andlisis de conveniencia y estudios de mercado de los diferentes
procesos de contratacion,

9. Elaborar el Plan de Compras de Gastos generales. (..)”

En este sentido, compete al Grupo de Servicios Administrativos, gestionar los
recursos fisicos y bienes de acuerdo con los requerimientos de la Agencia, dentro
de los que se incluye el abastecimiento, conservacion y custodia de elementos
de papeleria, uUtiles de escritorio y de oficina.

La ANM cuenta, actualmente, con (22) sedes, entre Puntos de Atencidén Regional,
Estaciones de Salvamento Minero y Puntos de Apoyo de Salvamento Minero,
distribuidas en 17 ciudades.

De estas 22 sedes, en 12 se realizan la funcidn fiscalizacién y corresponden a

los Puntos de Atencién Regional (PAR) y la sede de Fiscalizacion de Bogot3,
financiadas con recursos del Sistema General de Regalias.
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Ahora bien, en las 13 sedes restantes, a saber, Sede central de la ANM en la
Ciudad de Bogota, Estaciones de Salvamento Minero (EESM) y Puntos de Apoyo
de Salvamento Minero (Pto. de Apoyo a E.S.M.) se desarrollan actividades
propias de la ANM, conforme a las funciones establecidas en el Decreto 4134 del
3 de noviembre de 2011 y, en consecuencia, son financiadas en su totalidad con

recursos propios y de la nacién.

Las actuales sedes de |la entidad son:

CIUDAD/ )
TIPO DE SEDE MUNICIPIO DEPARTAMENTO DIRECCION
SALVAMENTO MINERO Amagé Antioquia Direccion: Carrera 49 # 48-45, Amaga,
Antioquia
. ) Calle 26 No. 59-51 Torre 4 - Pisos
CENTRAL Bogota Cundinamarca 8, 9y 10. Sede Principal.
ESMERALDA Bogota Cundinamarca Carrera 50 # 26 - 20
. ) Transversal 93 # 51-98, Bodega 3, Parque
CENTRAL Bogota Cundinamarca Empresarial Puerta del Sol.
PAR Y SALVAMENTO Bucaramanga Santander Carrera 20 No. 24 - 71 Barrio Alarcon
MINERO
. Calle 13A No. 100 - 35, Of. 201, Edificio
PAR Cali valle Torre Empresarial, Barrio Ciudad Jardin
- PR - )
PAR Cartagena Bolivar Diagonal 312 71-114 Of|_c,|na 301 Barrio La
Concepcidn
PAR Culcuta Norte De Santander Calle 13A No 1E - 103, Barrio Caobos
Avenida Gran Colombia No. 12E - 96,
SALVAMENTO MINERO Cucuta Norte De Santander Edificio Terreros, Piso 2, Universidad
Francisco de Paula Santander, Barrio
COLSAG
PAR Ibagué Tolima Carrera 8 No. 19-31 Barrio Interlaken
SALVAMENTO MINERO Jamundi Valle Km 3 via Jamundi - Potreritos
PAR Manizales Caldas Calle 63 N° 23c-30 Barrio Palogrande
SALVAMENTO MINERO Marmato Caldas El Llano - Carrera 7 con calle 4Barrio
Betulia
PAR Medellin Antioquia Calle 32E No. 76 - 76, Barrio Laureles
PAR SALVAMENTO Nobsa Bovacd Km 5 via Sogamoso Sector Chameza -
MINERO Y Nobsa
PAR Pasto Narifio Calle 2 No. 23A-32, C_apu5|gra, Avenida
Panamericana
PAR Quibdé Chocé Calle 23 # 4-2_6 Piso 2, E(_jlﬁoo Vicval,
Barrio La Yesquita.
SALVAMENTO MINERO Remedio Antioquia Kilometro 3, via Remedios -Medellin,
Vereda Otu
SALVAMENTO MINERO Ubaté Cundinamarca Km 1.5 via Ubaté - Bogota, Vereda
PAR Valledupar Cesar Carrera 19 n°13-45 Cc Plaza San Luis
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Teniendo en cuenta lo anterior, y en aras de garantizar la prestacién eficiente y
optima de las funciones misionales y administrativas de cada una de sus sedes,
evitando afectacion en la produccién documental y apoyando el cumplimiento de
las funciones a cargo de la Agencia Nacional de Mineria, se requiere la
adquisicién de utiles de oficina, papeleria y de escritorio.

En afios anteriores, la ANM ha adelantado contrataciones para el abastecimiento
de elementos de papeleria, uUtiles de oficina y de escritorio, asi:

Durante las vigencias 2015 y 2016, el suministro de papeleria y utiles de
oficina se realiz6 mediante procesos de minima cuantia, seleccion abreviada
por subasta inversa electrénica y a través del Acuerdo Marco de Precios CCE-
135-1-AMP-2014. Sin embargo, aunque la Agencia ya desarrollaba
actividades en todo el territorio nacional, no cumplia con el presupuesto
minimo requerido por Colombia Compra Eficiente para acceder a la modalidad
de outsourcing nacional, equivalente a TRESCIENTOS MILLONES DE PESOS
M/CTE ($300.000.000). En consecuencia, las adquisiciones se efectuaron
bajo la modalidad de venta con entregas simples, garantizando asi el
abastecimiento de los bienes requeridos por la Entidad.

Posteriormente, durante las vigencias 2017 y 2018, la ANM realizé la
adquisicién de estos elementos mediante el Acuerdo Marco de Precios No.
CCE-432-1-AMP-2016, celebrado entre Colombia Compra Eficiente vy
diferentes proveedores registrados en el Sistema Electronico de Contratacidn
Publica. En desarrollo de este instrumento, para el afio 2017 se contraté el
suministro por valor de CIENTO TRES MILLONES TRESCIENTOS SESENTA 'Y
OCHO MIL NOVECIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS MCTE
( $103.368.938.00), siendo proveedor Unién Temporal VISS-102-2016. Para
la vigencia 2018 se suscribido la Orden de Compra No. 26645 de 2018
(Contrato Interno SGR- 216 -2018), por valor de CIENTO DIECISIETE
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS SETENTA Y
CINCO PESOS MCTE ($117.256.775.00). Adicionalmente, debido a que
algunos elementos requeridos no hacian parte del catdlogo del Acuerdo
Marco, fue necesario celebrar el Contrato ANM No. 196 de 2018 con
Comercializadora Vinarta, por valor de QUINCE MILLONES MIL SEISCIENTOS
CUARENTA PESOS MCTE( $15.001.640.00)

Para la vigencia 2019, el Grupo de inventarios de Servicios Administrativos
de la ANM, determind indispensable la necesidad de adquirir elementos de
papeleria, utiles de escritorio y de oficina, entre otros. Lo primero que se tuvo
en cuenta es que ya no era posible, como en los afos anteriores, realizar la
adquisicién de estos elementos por medio del Acuerdo Marco de Precios No.
CCE 432-1-AMP-2016, toda vez que este tuvo una vigencia hasta el 19 de
septiembre de 2018; por lo anterior, el tipo de adquisicion que se determind
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de acuerdo con el estudio de mercado fue por medio de la modalidad
seleccion abreviada.

e Para el afio 2021, la Agencia Nacional De Mineria, suscribid el contrato No.
ANM-505-2021 con el proveedor La Casa De Suministros Y Servicios
S.A.S identificado con el nimero de NIT: 830.040.054 - 1 y la ANM por el
valor de DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL
SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS M CTE. ($10.893.656,00).

e Para el afio 2023, La Agencia Nacional De Mineria suscribié el contrato No.
ANM-645-2023, con el proveedor INSTITUCIONAL STAR SERVICES
LTDA identificado con el nimero de Nit: 830.113.914, por el valor de DOCE
MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS
SESENTA Y SIETE CON CINCUENTA PESOS MCTE. ($12.339.667,50).

e En el afio 2024, se suscribio el contrato No. ANM-589-2024, entre
INSTITUCIONAL STAR SERVICES LTDA identificado con el niumero de Nit
830.113.914 y la Agencia Nacional De Mineria, por el valor de CUARENTA
MILLONES DE PESOS MCTE ($40.000. 000.00); Contrato al cual se le
realizd una adicién por valor de DIEZ MILLONES DE PESOS MCTE
($10.000. 000.00) para una ejecucidn total de CINCUENTA MILLONES
DE PESOS MCTE ($50.000.000.00).

e En el afio 2025, La Agencia Nacional De Mineria adelant6 proceso de minima
cuantia, que culminé con la suscripcion del contrato ANM-671-2025, con el
proveedor GRUPO LOS LAGOS SAS identificado con numero de Nit:
860.053.274-9, por el valor de DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS
MCTE ($19.999. 999.00).

e Para la vigencia 2025 se realizaron los siguientes despachos de papeleria
segun las solicitudes a nivel nacional:

CANTIDAD DE

SEDE DEPENDENCIA MES ELEMENTOS
Central Bogota Contratacidon minera febrero 21
Central Bogota . Atencion Part|C|p_aC|o_n febrero 350

Ciudadana y Comunicaciones

Central Bogota Zona norte febrero 220
Central Bogota Cobro coactivo febrero 58
Nobsa PAR febrero 300
Bucaramanga PAR febrero 190
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Clcuta PAR febrero 183
Quibdd PAR febrero 179
Central Bogotd | 4agana'y Comunicaciones | ™Y 143
Central Bogota Grupo de P;;loayce}g:]c;sl de Interés mayo 33
o6
Cartagena PAR mayo 95
Central Bogota Cobro coactivo mayo 45
Central Bogota Defensa juridica mayo 20
Bucaramanga PAR agosto 130
Amaga ESSM agosto 120
Manizales PAR agosto 40
Marmato ESSM agosto 166
Esmeralda Esmeralda agosto 70
Remedios ESSM agosto 140
Nobsa ESSM agosto 220

Cali PAR agosto 133
Central Bogota Grupo de Pliloaz:?c():gfl’ de Interés agosto 78
Central Bogota Financiera agosto 69
Central Bogota Defensa juridica agosto 30
Central Bogota Defensa juridica noviembre 25
Marmato ESSM noviembre 96

e De igual forma, se relacionan las resmas de papel entregadas para la

vigencia 2024 y 2025 en la ANM a nivel nacional.

RESMAS ENTREGADAS A NIVEL NACIONAL

SEDE 2024 | 2025
SEDE CENTRAL 450 317
PAR NOBSA 23 15
ESSM NOBSA 20
PAR BUCARAMANGA 15
ESSM CUCUTA 6
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PAR MEDELLIN 20
PAR CARTAGENA 22
ESSM REMEDIOS 15
PAR IBAGUE 5
ESSM UBATE 19
PASSM BUCARAMANGA 5
PASSM JAMUNDI 10
PAR VALLEDUPAR 6
TOTAL 616 | 332

Por otro lado, mediante la Resolucion ANM No. 1500 del 27 de abril de 2026, la
Agencia Nacional de Mineria adoptd la Estrategia de Cero Papel, ello no implica
la eliminacion absoluta del uso de documentos fisicos, toda vez que subsisten
actividades y procesos institucionales que, por razones operativas,
administrativas, legales, probatorias, archivisticas o de continuidad del servicio,
requieren la impresidn fisica de documentos.

En este contexto, la Entidad se encuentra adelantando la transicién hacia un
Sistema de Gestion Documental Electrénica de Archivos (SGDEA), con el
propdsito de fortalecer la transformacién digital de la gestién documental y dar
cumplimiento a la normativa vigente en materia de documentos electrénicos. En
particular, el articulo 2.2.20.10 del Decreto 088 de 2022 establece que las
autoridades deberan disponer de un Sistema de Gestion Documental Electrdénica
de Archivos (SGDEA), garantizando que los documentos electréonicos generados
en los procesos de digitalizacion y automatizaciéon cuenten con las caracteristicas
de autenticidad, integridad, fiabilidad y disponibilidad, hagan parte del
expediente electrénico y que la entidad cuente con la capacidad necesaria para
su almacenamiento y procesamiento. Asimismo, la implementacién del SGDEA
contribuye al cumplimiento de las directrices establecidas en el Decreto 0199 del
20 de febrero de 2024, particularmente en su literal A, el cual promueve la
utilizacidon preferente de medios digitales y la reduccién progresiva del uso de
impresiones en las entidades publicas.

En consecuencia, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 del Decreto
0618 de 2026, la adquisicion de resmas de papel resulta necesaria para
garantizar la continuidad de las funciones de la Entidad, la atencién de tramites
gue exigen soporte documental fisico y el cumplimiento de obligaciones que, por
su naturaleza o por las condiciones de su ejecucion, aun no pueden desarrollarse
integramente mediante medios electrénicos. En todo caso, el uso del papel se
realizara bajo criterios de necesidad, racionalidad y eficiencia, en estricta
observancia de los lineamientos establecidos en la Estrategia de Cero Papel y de
las medidas institucionales orientadas a la reduccién progresiva de su consumo,
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promoviendo la priorizacién de los medios digitales siempre que ello sea técnica
y juridicamente viable.

Por lo anterior, La ANM requiere priorizar la adquisicion de los siguientes bienes
de consumo administrativo:

« Utiles de escritorio y oficina reutilizables o de bajo impacto ambiental
(lapiceros recargables, pizarras borrables, marcadores acrilicos, libretas
ecoldgicas, perforadoras, grapadoras, tijeras, cosedoras, entre otros);

e Elementos de papeleria misceldneos (carpetas, sobres, clips, ganchos,
cintas adhesivas, correctores, sellos y tintas); y

e Papel de impresion, pero exclusivamente para aquellos casos
excepcionales y debidamente justificados que aun no pueden ser
sustituidos por medios electronicos, tales como actos administrativos
gue requieren firma autégrafa, notificaciones personales en zonas sin
conectividad, atencién a comunidades mineras sin acceso a tecnologias
digitales, o contingencias por fallas del sistema de gestion documental
electrdnica.

La adquisicion de los bienes objeto del presente proceso tiene como finalidad
garantizar la continuidad, eficiencia y oportunidad en el desarrollo de las
funciones misionales y de apoyo de la Agencia Nacional de Mineria —~ANM- en
todo el territorio nacional, durante el proceso de transicidn hacia un modelo de
gestion documental predominantemente electrénica. En este contexto, resulta
indispensable contar con los insumos necesarios para atender aquellas
actividades que, por disposicién legal, requerimientos operativos, condiciones
técnicas o situaciones de contingencia, aun demandan el uso de documentos
fisicos, tales como la expedicidon de actos administrativos que requieran firma
autdgrafa, la atencién presencial de usuarios en sedes ubicadas en municipios
con limitaciones de conectividad o infraestructura tecnoldgica, la organizacion y
archivo de documentos cuando asi lo exija la normatividad vigente, el desarrollo
de actividades administrativas y de planeacién que requieran soportes fisicos,
asi como la continuidad de la operacion institucional ante eventuales fallas de
los sistemas de informacion o de la plataforma de gestion documental
electronica.

En este sentido, la presente contratacion no tiene como propdsito promover el
uso habitual o indiscriminado del papel, sino garantizar el suministro de los
elementos de papeleria, papel de impresion, Utiles de escritorio, oficina y demas
bienes de consumo administrativo estrictamente necesarios para atender las
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necesidades residuales e indispensables que subsisten durante Ila
implementaciéon y consolidacion de la Estrategia de Cero Papel.

En consecuencia, considerando que dichos bienes constituyen insumos
esenciales para asegurar el adecuado funcionamiento de la Entidad y el
cumplimiento oportuno de sus funciones constitucionales, legales vy
reglamentarias, se justifica la necesidad de adelantar el presente proceso de
contratacion.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS
ESPECIFICACIONES Y OTROS ASPECTOS

2.1 OBJETO

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, PAPEL DE IMPRESION, UTILES
DE ESCRITORIO Y DE OFICINA Y MISCELANEOS PARA ATENDER LAS
NECESIDADES DE LA ANM A NIVEL NACIONAL.

Linea PAA: 500011726.
2.1.1 ALCANCE DEL OBJETO

El presente contrato tiene como finalidad garantizar la adquisicién integral de
elementos de papeleria, papel de impresidn, Gtiles de escritorio y de oficina, asi
como productos misceldneos necesarios para el funcionamiento operativo de la
Agencia Nacional de Mineria-ANM en todas sus sedes a nivel nacional. El alcance
especifico incluye:

a) Papeleria basica: Cuadernos, bloc de notas, carpetas, sobres, folios,
agendas, y material complementario.

b) Papel de impresion: Hojas tamano carta, oficio y especialidades (papel
fotografico, etiquetas, entre otros).

c) Utiles de escritorio: Boligrafos, lapices, marcadores, resaltadores,
correctores, grapadoras, perforadoras, tijeras, reglas, y articulos
similares.

Este alcance garantiza que la ANM cuente con los recursos necesarios para
mantener la continuidad de sus operaciones administrativas y misionales.

2.2. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR
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Para el desarrollo y ejecucion del objeto a contratar, correspondera al
adjudicatario del contrato que se derive de este proceso, entregar los bienes
enunciados en el lugar indicado por la ANM, los cuales deberan cumplir con las
especificaciones técnicas y caracteristicas que se encuentran en el Anexo del
estudio previo denominado "ANEXO TECNICO”, las cuales debera tener en
cuenta al momento de estructurar y presentar la propuesta técnica y econdémica.

CANTIDADES

CODIGO
UNSPSC

UNIDAD DE
MEDIDA

DESCRIPCION CARACTERISTICAS TECNICAS

1 26111702

BATERIA ALCALINA (AA)

BATERIA AA MIDE UN MAXIMO DE 50.5 MM O
UN MINIMO DE 49.5 MM DE LONGITUD Y UN
DIAMETRO MINIMO DE 13.5 MM O MAXIMO DE
14.5 MM. PAQUETE X 2

PAQUETE 1

2 26111702

BATERIA ALCALINA (AAA)

BATERIA AAA MIDE 44,5 MM DE LONGITUD Y
10,5 MM DE DIAMETRO PAQUETE X2

PAQUETE 1

3 44111912

BORRADOR DE TABLERO

MATERIAL: ELABORADO CON FELPA SINTETICA,
FIELTRO O PANO CHALET, LA BASE DEBE SER
EN MADERA O PLASTICO.DIMENSION 13X4,4
CM

UNIDAD 1

4 44111515

CAJAS PARA ARCHIVO
MEMBRETADO

REFERENCIA: X-200, MEMBRETADA DE CARTON
CORRUGADO KRAFT SINGLE FASE CALIBRE 720.
MATERIAL: CARTON CORRUGADO QUE CUMPLE
CON LA NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397,
RESISTENCIA MINIMA A LA COMPRESION
VERTICAL DE 790 KGF/M

RESISTENCIA DE MATERIAL: RESISTENCIA
MINIMA AL APLASTAMIENTO HORIZONTAL DE 2
KGF/CM2,

DIMENSION EXTERNA: 26.5 CM DE ALTO, 21 CM
DE ANCHO Y 40 CM DE LARGO.
CARACTERISTICAS FISICAS: CON APERTURA
FRONTAL, PLIEGUE EN EL COSTADO IZQUIERDO
Y PESTANA PARA SU MANIPULACION
TROQUELADA Y FACIL DE ARMAR, EN ALETA
SUPERIOR IZQUIERDA. PEGANTE PH NEUTRO O
ALCALINO, SIN RESIDUO DE PEGANTE A LA
VISTA. RECUBRIMIENTO AL INTERIOR CON UNA
PELICULA TRANSPARENTE DE MATERIAL INERTE
PH DE 7 A 8. CAPACIDAD DE
ALMACENAMIENTO: MINIMO 15 CARPETAS
TAMANO OFICIO.

UNIDAD 1

5 44122003

CARPETAS ADMINISTRATIVAS

CARTULINA TIPO YUTE DE 550 A 600 GRAMOS.
REFUERZO EN TELA COLETA CON ADHESIVO
ESTABLE IMPRESION DE LOGO DE LA ENTIDAD
A UNA TINTA (DEBERA SER ESTABLE).
PERFORADA PARA GANCHO LEGAJADOR.
MEDIDAS: ALTO 35CMS, ANCHO 25CMS.)

UNIDAD 1
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44122003

CARPETAS HISTORIAS
LABORALES

CARPETAS CUATRO ALETAS EN PROPALCOTE DE
340 GR/M2 TAMARO OFICIO

DIMENSIONES (SEGUN MUESTRA): TOTAL
ANCHO: 69, 5 CM.

DE LA BASE CENTRAL: ANCHO: 22 CM. X
LARGO: 35 CM.

ANCHO: 25.5CM. X LARGO: 35CM.

DE LAS ALETAS SUPERIORES: ANCHO: 22.5 CM.
X LARGO: 17 CM.

DISENO Y MATERIAL: CARPETAS EN
PROPALCOTE DE 340 GRAMOS, COLOR BLANCO,
TAMANO OFICIO, CON BOLSILLO INTERIOR EN
UNA DE SUS TAPAS. CONSTA DE UNA CUBIERTA
ANTERIOR Y UNA POSTERIOR CON SOLAPAS
LATERALES QUE DOBLAN AL INTERIOR.
INCLUYE GRAFADO PARA 4 PLIEGUES SOBRE
CADA SOLAPA. LA CAPACIDAD MAXIMA DE
ALMACENAMIENTO ES DE 200 A 220 FOLIOS.
NO DEBE INCLUIR ADHESIVOS, CINTAS, PITAS,
HILOS, NI GANCHOS. EN SU LUGAR VISIBLE Y
DE ACUERDO CON EL DISENO DADO EN EL
ANEXO, SE DEBE CONSIGNAR LA
IDENTIFICACION DE SU CONTENIDO

UNIDAD 1

44122003

CARPETAS PLASTICAS OFICIO

CARPETAS PLASTICAS CON BISEL TAMANO
OFICIO X 5

PAQUETE 1

31162001

CHINCHES TACHUELA

CHICHES TACHUELA PARA CORCHO CAJA X 100

CAJA 1

31201500

CINTA ADHESIVA

CINTA ADHESIVA TRASPARENTE 12MM X 40MT
X 12 UND

CAJA 1

10

31201517

CINTA DE EMPAQUE

CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE 48MM X 40MT

ROLLO 1

11

31201503

CINTA DE ENMASCARAR

CINTA DE ENMASCARAR 12MM X 40MT

ROLLO 1

12

31201503

CINTA DE ENMASCARAR

CINTA DE ENMASCARAR 24MM X 40MT

ROLLO 1

13

31201500

CINTA MAGICA

CINTA MAGICA 19MM X 30MT

ROLLO 1

14

31200160

COLBON LIQUIDO

COLBON LIQUIDO 225GR

UNIDAD 1

15

14111550

CUADERNO DE NOTAS

LIBRETA NOTE A6 DE BOLSILLO - 14,3CM X
9,5CM

UNIDAD 1

16

14111550

CUADERNO DE NOTAS

CUADERNO ARGOLLADO 85 (PEQUERNO),
CUENTA CON 100 HOJAS ELABORADAS EN
PAPEL BOND DE 56 GRAMOS IMPRESO A
CUADROS, PASTA EN CARTON PLASTIFICADO
CALIBRE 0.61 MM.

UNIDAD 1

17

44122104

MANECILLAS DOBLE CLIP 1"

MANECILLAS DOBLE CLIP 1" CAJA X 12 UNDS

CAJA 1

18

60121522

MICROPUNTA

MICROPUNTA - PLUMIGRAFO CAJA X 10 COLOR
NEGRO

CAJA 1

19

14111530

NOTAS AUTOADHESIVAS

NOTAS AUTOADHESIVAS / POST-IT, 3 X 3
PULGADAS, 100 HOJAS

PAQUETE 1

20

60105704

PEGANTE EN BARRA

PEGANTE EN BARRA 40GR X 12 UND

CAJA 1

21

44121902

PORTAMINAS 0,5 MM

GRADO DE DUREZA HB. ANCHO DE LINEA 0,5
MM. CUERPO CUBIERTO DE GOMA. PUNTA FINA
DE ACERO. CON BORRADOR. MINAS
RECARGABLES. TUBO - GUIA RETRACTIL.
DIAMETRO DE AGARRE 9,5 MM. LONGITUD 14,9
CM

UNIDAD 1

22

44121902

REPUESTO DE MINAS 0,5 MM

REPUESTO MINAS PARA PORTAMINAS 0,5 MM X
12 UND

CAJA 1
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GRADO DE DUREZA HB. ANCHO DE LINEA 0,5
MM. CUERPO CUBIERTO DE GOMA. PUNTA FINA
DE ACERO. CON BORRADOR. MINAS
23 44121902 PORTAMINAS 0,7 MM B R R A S CTIL. UNIDAD 1
DIAMETRO DE AGARRE 9,5 MM. LONGITUD 14,9
cM
24 44121902 | REPUESTO MINAS 0,7 MM | REPLESTO MINAS PARA PORTAMINAS 0,7 MM X CAJA 1
PAPEL BOND BLANCO TAMARO CARTA 75 GR -
25 14111507 | RESMA PAPEL BOND CARTA | CAJA X 10 RESMAS. DEBE CUMPLIR CON LA NTC CAJA 1
4436:1998 Y LA NTC 5397
PAPEL BOND BLANCO TAMARO OFICIO 75 GR-
26 14111507 | RESMA PAPEL BOND OFICIO | CAJA X 10 RESMAS. DEBE CUMPLIR CON LA NTC CAJA 1
4436:1998 Y LA NTC 5397
ROLLO ETIQUETAS ADHESIVAS 3M 50MM X 25
27 14111537 ROLLO DE ETIQUETAS T % 2 o ETOUETA DOBLE COLUMNA ROLLO 1
28 14121500 ROLLO PAPEL VINIPEL ROLLO DE PAPEL VINIPEL TRANSPARENTE (50 ROLLO 1
Cm X 300M)
MARCADOR PERMANENTE | MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA CAJA X
29 44121708 DOR PERMA " CAJA 1
30 12352310 SILICONA LIQUIDA SILICONA LIQUIDA 100 ML UNIDAD 1
TABLERO CORCHO CON MARCO EN ALUMINIO,
31 44111907 TABLERO DE CORCHO L OR DDA DIMENSIONES B0 cm X €0 o UNIDAD 1
CAJA X20 UNIDADES. BORRADORES
RECTANGULARES GRANDES DE NATA -
32 44121804 BORRADOR DE NATA MEDIDAS MINIMO DE CADA BORRADOR 5,5 CM CAIA 1
X 2 CM X 0,9 MM
CINTA PLASTICA PARA ROTULADORA DYMO
33 44122702 | CINTA PARA ROTULADORA | CINTA PLASTICA PARA ROTULADORA DY ROLLO 1
SELLO SECO MANUAL REDONDO SHINY ED-5 |
34 44121624 SELLO SECO 41MM DIAMETRO CON LOGO DE LA ENTIDAD UNIDAD 1
44102402 SELLO FECHADOR REF S-837D 40MM X 50MM
35 SELLO FECHADOR DIRECCION Y LOGO DE LA ENTIDAD UNIDAD 1
(VENTANILLA DE CORRESPONDENCIA)
36 44102304 | SELLADORA PARABOLSA | o | ApORA MANUAL 40 CM REF MMS-400 UNIDAD 1
PLASTICA
ROLLO PAPEL CONTACT AUTOADHESIVO
37 60121120 PAPEL CONTACT R T ROLLO 1
38 44111914 TABLA LEGAJADORA TABLA LEGAJADORA PLASTICA OFICIO UNIDAD 1
PLASTICA
39 | 44121618 TLIERA TIJERA EN ACERO INOXIDABLE DE 9 PULGADAS UNIDAD 1
BANDERITAS
40 | 55121616 A DRI TR o BANDERITA TIPO FLECHA COLORES X 100 UND PAQUETE 1
X LAPIZ HEXAGONAL 2HB CAJA X12 UNIDADES
41 | 44121706 LAPIZ Pz HEXAGO CAJA 1
- LAPIZ HEXAGONAL 2HB CAJA X12 UNIDADES
42 | 44121706 LAPIZ i HEXC CAJA 1
43 | 44121805 LAPIZ CORRECTOR CORRECTOR EN LAPLZ LIQUIDO CAJA X 12 CAJA 1
44 | 44121619 TAJA LAPIZ TAJALAPIZ METALICO CAJA X 24 UND CAJA 1
- TABLERO ACRILICO LISO 1.20CM X 80CM
45 | 44111905 TABLERO ACRILICO TABLERO ACRILICOS UNIDAD 1
46 | 44121615 GRAPADORA DE PAPEL GRAPADORA 2601/2610 OFICINA UNIDAD 1
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47 41111604

REGLAS

REGLA PLASTICA 30 CM

UNIDAD 1

48 44121701

BOLIGRAFO

BOLIGRAFO ESFERO SEMI-GEL 0,7MM, PUNTA
FINA CON TAPA, COLOR R0OJO, CAJA X 12 UND

CAJA 1

49 44121716

RESALTADOR

RESALTADOR CON PUNTA BISELADA. PARA
RESALTAR EN 3 ANCHOS DE LINEA. TINTA
UNIVERSAL PARA FAX, COPIAS Y PAPEL BOND.
CUERPO REDONDO TRANSLUCIDO. TAPA
VENTILADA ANTI-ASFIXIA. NO TOXICO. X 12
UNID

CAJA 1

50 44121701

BOLIGRAFO

BOLIGRAFO ESFERO SEMI-GEL 0,7MM, PUNTA
FINA CON TAPA, COLOR NEGRO, CAJA X 12 UND

CAJA 1

51 46151703

HUELLEROS

CAJA CON UN HUELLERO (ALMOHADILLA |
DACTILAR) ALMOHADILLA PARA IMPRESION
DACTILAR DE TINTA COLOR NEGRO. SU
FORMULA PERMITE GENERAR IMPRESIONES
CLARAS Y PERMANENTES SOBRE EL PAPEL. NO
REQUIERE NINGUN TIPO DE PREPARACION Y ES
DE RAPIDO SECADO. FACIL DE LIMPIAR EN LOS
DEDOS. RENDIMIENTO DE HASTA 1.200
IMPRESIONES.

CAJA 1

52 44121613

SACA GANCHOS

SACA GANCHOS EN ACERO INOXIDABLE

CAJA 1

53 44122101

BANDAS DE CAUCHO

BANDAS DE CAUCHO COLOR CREMA REF. 22 X
25G. LARGO 90 MM X ANCHO 2 MM. CAJA X 20
UNDS MINIMO

CAJA 1

54 31201505

CINTA DOBLE FAZ

CINTA DOBLE FAZ ESPUMA X 2MTS BLANCA

ROLLO 1

55 44102805

PERFORADORA DE PAPEL

PERFORADORA DE PAPEL 1038 CAPACIDAD DE
PERFORAR 23 HOJAS, METALICA, PINES EN
ACERO DE GRAN RESISTENCIA. DEPOSITO PARA
ALMACENAR EL PAPEL PERFORADO

UNIDAD 1

56 44121708

MARCADOR PERMANENTE

MARCADOR PUNTA GRUESA DE SECADO RAPIDO
Y PERMANENTE. APTO PARA LA MAYORIA DE
SUPERFICIES, COMO PUEDE SER METAL,
CRISTAL, PLASTICO, GOMA, FOIL, PAPEL DE
CERA, CLING FILM Y CIRCUITOS ELECTRICOS.
CAJA X 12 UNIDADES

CAJA 1

57 44121708

MARCADOR BORRABLE

MARCADOR BORRABLE, MATERIAL CUERPO Y
TAPA EN POLIPROPILENO, TINTA COLORES
SURTIDOS, BORRABLE A BASE DE ALCOHOL, NO
MANCHA, PARA ESCRIBIR SOBRE TABLEROS
PORCELANIZADOS O CUALQUIER SUPERFICIE
LISA. DIMENSION LONGITUD DE CUERPO ENTRE
115 - 155 MM Y DIAMETRO ENTRE 12 - 18 MM,
PESO, PUNTA GRUESA BISELADA CON TRAZO
DE 1,5 MM A 5,8 MM. TINTA NO TOXICA,
COLORES SURTIDOS. CAJA X 12 UNDS

CAJA 1

58 22101703

BISTURT

BISTURI ERGONOMICO CON HOJA DE 18MM
CON REPUESTO

UNIDAD 1

2.2.1 CLASIFICACION UNSPSC:

El servicio y bienes objeto del presente proceso de contratacion, estan
codificados en el clasificador de bienes y servicios de naciones unidas con el nivel
gue se indica continuacién:
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Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3 Nivel 4 Descripcién Producto
Segmento Familia Clase Producto
14000000 | 14110000 | 14111500 14111507 E:t%igg?argoir“;preswa ©
14000000 14110000 14111500 14111509 Papel membretado
14000000 14110000 14111500 14111514 Blocs o cuadernos de papel
14000000 14110000 14111500 14111524 Papel folio
14000000 14110000 14111500 14111530 Papel de notas autoadhesivas
44000000 44110000 44111900 44111914 Tabla de soporte para escribir
26000000 26110000 26111700 26111702 Pilas alcalinas
44000000 44110000 44111900 44111912 Borradores para tableros blancos
44000000 44120000 44121700 44121701 Boligrafos
44000000 44120000 44121700 44121706 Lapices de madera
44000000 44120000 44121700 44121708 Marcadores
44000000 44120000 44121700 44121711 Rotuladores
44000000 44120000 44121700 44121716 Resaltadores
44000000 44120000 44121600 44121613 Removedores de grapas
44000000 44120000 44121600 44121615 Grapadora
44000000 44120000 44121600 44121618 Tijera
44000000 44120000 44121600 44121619 Tajaldpices manuales
31000000 31200000 31201500 31201500 Cinta adhesiva
44000000 44120000 44121800 44121801 Pelicula o cinta de correccion
44000000 44120000 44121800 44121804 Borradores
44000000 44120000 44121800 44121805 Esferos de correccién
44000000 44120000 44121900 44121902 Repuestos de mina
44000000 44120000 44122000 44122003 Carpetas
44000000 44120000 44122100 44122107 Grapas
44000000 | 44110000 | 44111500 44111515 gfnizscgn‘;ﬁf‘e”r:fg%‘;riicﬁvo
24000000 24110000 24111500 24111503 Bolsa plastica

2.3. Autorizaciones, permisos y licencias requeridos para la ejecucion

del objeto contractual

Es obligacién por parte del oferente y/o eventual contratista presentar todas las
autorizaciones, permisos y licencias pertinentes, vigentes y acordes a la
legislacion para desarrollar el objeto contractual dentro del proceso de
contratacion de modo que evidencie el cumplimiento de las responsabilidades
legales que le compete por la naturaleza de sus actividades comerciales. La
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presentacién de las autorizaciones, permisos y licencias pertinentes, vigentes y
acordes a la legislacién para el desarrollo de su objeto contractual, no lo exime
del cumplimiento de las responsabilidades legales y presentacién de los demas
documentos que le competan.

El Proceso de Contratacién no requiere de permisos, autorizaciones o licencias
adicionales a las establecidas en este documento, pero, de requerirse algun
permiso, autorizacion o licencia para cualquier insumo requerido, sera obligacion
del contratista obtenerlo y mantendra indemne a la Agencia Nacional de Mineria
ante cualquier requerimiento, multa o similar de la autoridad competente.

2.4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn del contrato serd hasta el 15 de diciembre de 2026 o
hasta agotar el monto presupuestal previsto para la presente contratacion lo
primero que ocurra. Dicho término empezara a partir del dia en que se cumplan
los requisitos de ejecucion, previo perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

2.5. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

La entrega de los elementos de papeleria, Utiles de oficina, debera hacerse en
las instalaciones mencionadas a continuacion en la hora y fecha acordada con el
supervisor del contrato, y cuando extraordinariamente se presente la
necesidad.

ITEM [SEDE DIRECCION

1 Bogota  sedel, calle 26 N° 59-51 - Torre 4 Piso 9 Edificio Argos
Central

> Bogoté sedeBodega 3 Transversal 93 No. 51-98 Parque
Alamos Empresarial Puerta Del Sol

2.6. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

De acuerdo con las caracteristicas del objeto contractual, el contrato que se
pretende celebrar es de Suministro conforme con lo dispuesto en el Estatuto
General de Contratacién Publica (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, DUR 1082
de 2015). Este contrato se celebra bajo la modalidad de tracto sucesivo o
suministro, con el objetivo de establecer una relacién comercial continua y
periddica para el abastecimiento de bienes necesarios para el funcionamiento
operativo de la entidad. Su naturaleza permite garantizar la disponibilidad de
productos de manera recurrente, ajustdandose a las demandas variables de la
organizacion.
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2.7. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

2.7.1. POR PARTE DEL CONTRATISTA:

A.

1.

10.

OBLIGACIONES GENERALES:

Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en
el desarrollo del contrato y proponer alternativas de solucién a las mismas
y atender las peticiones y/o consultas que le indique el supervisor y se
relacionen con el objeto del contrato.

. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social

Integral, segun corresponda, de conformidad a lo establecido por la
normatividad vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago
o certificacion.

. Defender en todas sus actuaciones los intereses de la AGENCIA y obrar

con lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales.

. Conocer y acatar lo dispuesto en el Manual de Contratacion de Ia

AGENCIA.

. Mantener con caracter confidencial toda la informacion a la que tenga

acceso en el desarrollo del presente contrato, y no podra utilizarla y
divulgarla a terceras personas.

. En caso de incumplimiento de lo aqui pactado y de las normas que regula

la propiedad intelectual y los derechos de autoria por parte del
CONTRATISTA, la AGENCIA NACIONAL DE MINERIA ejercera las acciones
legales pertinentes.

. Informar oportunamente a LA AGENCIA toda novedad relacionada con el

contrato y su ejecucion, en especial, aquella que pueda generar una
modificacion de riesgos contractuales.

. Constituir las Garantias solicitadas para el presente contrato para la

aprobacion de la ANM, en los términos y condiciones pactados.

. El contratista obligado a facturar electronicamente conforme con las

disposiciones del Decreto 358 de 2020 y la Resolucién de la DIAN No.
000042 del 5 de mayo de 2020, debera remitir, como condicién para el
pago, el RUT actualizado con la inclusién de la obligacion de facturacion
electronica y la respectiva factura electrénica en los términos del Estatuto
Tributario, los Decretos 2242 de 2015 y 358 de 2020, y las resoluciones
vigentes expedidas por la autoridad tributaria que reglamenten la
materia.

El contratista debera reportar a la supervisién las novedades que
surjan con posterioridad a la celebracién del contrato, que impliquen un
cambio en sus responsabilidades tributarias registradas en el RUT,
remitiendo para ello el RUT actualizado con la inclusién de la novedad
reportada.
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Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecuciéon
del objeto contractual.

Todas las demas que le sean asignadas por el supervisor y que
estén directamente relacionadas con el objeto contractual.

- OBLIGACIONES RELACIONADAS CON EL SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION:

1) Cumplir con lo dispuesto en los planes de emergencia de las
respectivas instalaciones de la Agencia Nacional de Mineria, asi como
las normas y reglamentos del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo SG-SST.

2) Cumplir con lo establecido o solicitado para el ingreso, permanencia y
retiro de las instalaciones fisicas de funcionamiento de la Agencia
Nacional de Mineria.

3) Cumplir a cabalidad con las normas, reglamentos y las politicas del
Sistema Integrado de Gestidn SIG-ANM (Gestidén de la Calidad SGC,
Seguridad y Salud en el Trabajo SST, Gestién Ambiental SGA y
Seqguridad de la Informacién SGSI) establecidas por LA AGENCIA al
igual que suministrar informacion clara, veraz y completa sobre su
estado de salud e informar oportunamente acerca de los peligros y
riesgos latentes en la ejecucidon contractual. (Decreto 1072 de 2015
Capitulo 6 articulo 2.2.4.6.15. y articulo 2.2.4.6.28.).

4) Cumplir a cabalidad con las normas, reglamentos y las politicas del
Sistema Integrado de Gestién SIG-ANM (Gestién de la Calidad SGC,
Seguridad y Salud en el Trabajo SST, Gestién Ambiental SGA y
Seguridad de la Informacién SGSI) establecidas por LA AGENCIA al
igual que suministrar informacion clara, veraz y completa sobre su
estado de salud e informar oportunamente acerca de los peligros y
riesgos latentes en la ejecucidon contractual (capitulo 6 del Titulo 4 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015).

5) Garantizar el suministro, uso, manejo, disposicién final de los
elementos de proteccién personal de acuerdo con los peligros y riesgos
de la actividad que desarrollen en funcién del cumplimiento del objeto
contractual de sus trabajadores, contratistas y subcontratistas.

6) Garantizar el manejo, almacenamiento, transporte y disposicion final
de los residuos generados durante el desarrollo del objeto contractual.
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7) En cumplimiento con lo establecido en el Sistema de Gestion Ambiental
- SGA, el contratista debe atender los requisitos relacionados con los
aspectos e impactos que generan sus actividades contractuales.

8) Asegurar que los equipos, herramientas y/o elementos necesarios para
el cumplimiento del objeto contractual se encuentren en condiciones
optimas y reglamentarias que no representen un peligro en materia de
gestion ambiental, seguridad y salud en el trabajo para la Agencia
Nacional de Mineria.

9) Asegurar el cumplimiento de las responsabilidades que le competen de
acuerdo con lo dispuesto en el Titulo 4, Capitulo 6 del Decreto 1072 de
2015 del Ministerio de Trabajo y demas normatividad conexa, vigente,
que le modifique, sustituya o complemente.

10) El contratista debera presentar documento donde se evidencie el
resultado de implementacién (autodiagnostico de evaluacion de
estandares minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en
el Trabajo) de acuerdo con la normatividad vigente (reporte ante la
ARL y el Ministerio de Trabajo). Este documento se debe allegar
firmado por el profesional responsable del disefio e implementacion del
SG-SST, con el cual se debe suministrar el niUmero de la licencia de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

. Realizar la entrega de los elementos, debidamente embalados y sin
deterioro alguno en la direccidon que le indigue la supervision del contrato
en la Ciudad de Bogota D.C., para lo cual, deberd contar con la logistica
necesaria para entregar los elementos producto del contrato, y disponer
para ello de vehiculos propios o alquilados, con el personal suficiente para
la carga y descargue, asumiendo todos los gastos de transporte de los
bienes objeto del contrato hasta el lugar de entrega, como los seguros de
trasporte por robo, destruccién, pérdida, deterioro o dafios en los mismos.

. Mantener durante la vigencia del contrato los precios ofrecidos.

. Garantizar que los elementos a entregar son nuevos y no se aceptara, en
ningun caso, productos usados o remanufacturados. Asi mismo, los
elementos se deberan entregar en buenas condiciones, en su empaque
original, con su garantia de funcionamiento y la buena calidad de los
elementos mismos.
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4. El contratista sera responsable por la calidad y la garantia de los productos
durante y después de la ejecucion del contrato, a partir de la entrega de
los mismos, teniendo en cuenta que la calidad del producto no siempre se
puede detectar y evidenciar al momento de la recepcién sino cuando se
utilizan. Por tanto, debe comprometerse a cambiarlos en caso de alguna
falla, sin costo adicional para la ANM.

5. El plazo de entrega de los elementos que hayan sido objeto de devolucion
por defectos, incorrectas especificaciones o baja calidad, sera de cinco (5)
dias habiles, contados estas a partir de la devolucién.

6. El contratista debe comprometerse a reponer los productos sin costo
alguno ni demora adicional para la Entidad, encargandose de la
recoleccion y posterior entrega de estos.

7. La entrega de los elementos solicitados se hard en dias habiles en el
horario comprendido entre las 8:00 am y las 4:30 pm.

8. Contar con el personal idéneo y competente para la eficaz ejecucion del
contrato. El suministro de los elementos sera solicitado por parte del
supervisor y la entrega deberd ser realizada bajo las condiciones de
horario establecidas previamente. Las entregas correspondientes al
suministro de bienes seran previamente programadas con anticipacién.

9. Serd responsabilidad del oferente, el conocimiento de las condiciones que
existan para el transporte y entrega de los bienes objeto de la
contratacion y el reconocimiento del sitio en donde se realizara la entrega.
El hecho que el proponente no se familiarice debidamente con el detalle y
las condiciones bajo los cuales sera realizada la entrega no se considerara
como argumento valido para justificar incumplimientos a sus obligaciones
durante la ejecucidn del contrato.

10. Para el desarrollo de estas actividades el oferente debera contar
con los medios, equipos y ayudas mecanicas necesarias para el cargue,
descargue y transporte interno de los elementos suministrados,
(carretillas, estibadores, zorras, carros transportadores, canastillas con
rodachinas o equipos equivalentes), cuando el peso, volumen o
caracteristicas de la carga asi lo requieran, con el fin de prevenir lesiones
asociadas a la manipulacién manual de cargas y controlar el riesgo
biomecanico. Asi mismo, deberd garantizar el cumplimiento de las
medidas de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables a las actividades
de levantamiento, transporte y movilizacién de materiales, utilizando
procedimientos seguros y respetando los limites de peso establecidos en
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la normatividad vigente.

11. Entregar los elementos solicitados por el supervisor en las cantidades y

especificaciones realizadas en la solicitud, dentro del término establecido
para tal fin.

12. Garantizar y ser responsable de la calidad de los productos a suministrar.

13. Dar cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 0287 de 2026, de manera

que, en los eventos en que el contratista vincule personal en condicién de
discapacidad para la ejecucién del contrato, garantice el cumplimiento de
los lineamientos técnicos, operativos y de seguridad aplicables, asi como
las condiciones necesarias para la adecuada prestacidn del servicio,
conforme a lo establecido por la Entidad y la normativa vigente.

D. Obligaciones ambientales del contratista

9.

. Cumplir la legislacién ambiental vigente aplicable al objeto contractual.

. Manifestar su compromiso de dar cumplimiento a las obligaciones y

compromisos que se desprendan con ocasién del cumplimiento de los
criterios y normatividad ambiental y de sostenibilidad asociada a la
adquisicién de elementos de papeleria, papel de impresién, Ultiles de
escritorio y de oficina y miscelaneos.

. Suministrar bienes que cumplan las especificaciones técnicas vy

ambientales establecidas en el contrato.

. Garantizar que los productos entregados correspondan a las

caracteristicas ambientales ofertadas.

. Cumplir la normativa ambiental vigente aplicable al objeto contractual

durante toda la ejecucién del contrato.

. Entregar, cuando sea requerido por la supervision, la documentacién que

soporte el cumplimiento de los criterios ambientales exigidos.

. Implementar medidas orientadas a prevenir impactos ambientales

asociados al transporte, almacenamiento y entrega de los bienes.

. Minimizar la generacion de residuos de empaques y embalajes derivados

del suministro.

Garantizar la adecuada gestién de los productos sujetos a programas
posconsumo (cuando aplique).

10. Reponer, sin costo para la ANM, cualquier bien que incumpla las
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especificaciones ambientales definidas en el contrato.

2.7.2. POR PARTE DE LA AGENCIA:

@Nou

. Suministrar informacion necesaria, completa y oportuna para desarrollar

el objeto del contrato.

. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato en las condiciones pactadas.
. Ejercer la supervisién para verificar el cumplimiento del objeto contractual

y las obligaciones a que se compromete el CONTRATISTA.

Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las
situaciones necesarias para la ejecucion y adelantar los tramites a que
haya lugar por su parte para garantizar la debida ejecucién.

Verificar que la factura corresponda a los suministros efectuados.
Expedir oportunamente el cumplido a satisfaccion respectivo.

Suscribir el acta de liquidacion del contrato.

Cumplir con las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal
cumplimiento y ejecucién contractual.

2.8. SUPERVISOR O INTERVENTOR DESIGNADO

LA AGENCIA supervisara y controlara la correcta ejecucion del presente contrato
por intermedio del Experto G3 - 06 del Grupo de Servicios Administrativos
0 a quien el Ordenador del Gasto designe, lo cual se realizara mediante correo
electrdénico institucional, quien asume la responsabilidad por el seguimiento y
control del contrato, asi como la correcta y cabal ejecucion del mismo. El
supervisor tendra ademas de las funciones que por indole y naturaleza del
contrato le son propias, las consagradas en la Ley 1474 del 2011 y las siguientes:

. Certificar el cumplimiento del objeto contratado, dentro de las condiciones

exigidas.

. Revisar y aprobar los informes de actividades que deba rendir EL

CONTRATISTA.

. Autorizar con su firma los pagos que deban efectuarse a EL

CONTRATISTA.

. Levantar y firmar las actas respectivas.
. Informar oportunamente a LA AGENCIA sobre el desarrollo del presente

contrato y sobre cualquier hecho sobreviniente que se presente.

. Incumplimiento en que pueda incurrir EL CONTRATISTA.
. Informar y solicitar oportunamente al ordenador del gasto de LA AGENCIA

la modificacion o Terminacion unilateral, siempre y cuando tales hechos
estén plenamente justificados.

. Comunicar los lineamientos, procedimientos y directrices que el
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contratista deba aplicar y acatar para El adecuado desarrollo de las
actividades y asuntos que le sean asignados para el cumplimiento del
contrato.

9. En aquellos eventos en los cuales no haya lugar al descuento directo por
parte de la Entidad de los aportes a seguridad social, verificar como
requisito para el pago, que EL CONTRATISTA se encuentre al dia en sus
aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, pension, ARL y
parafiscales, segun corresponda, para lo cual se deberan anexar las
certificaciones expedidas por las entidades en las cuales se realizan dichos
aportes.

10. Enviar copia de todo lo actuado al Grupo de Contratacién, con el fin
de que todos aquellos documentos que corresponden a la ejecucidon
contractual reposen en la carpeta original del contrato.

11. Verificar al momento de la presentacién del informe mensual y una
vez terminada la ejecucién del contrato, que el contratista efectle la
entrega de los archivos fisicos, magnéticos y a través del sistema de
informacién adoptado por la entidad, utilizados en desarrollo de las
actividades adelantadas, ya tramitadas.

12, Verificar la asignacion del riesgo contractual e informar sobre
cualquier situacidon que pueda generar modificacién en dicho riesgo, con
miras a adoptar las medidas pertinentes a que hubiere lugar.

13. Calificar la calidad del servicio, cuando EL CONTRATISTA lo solicite.

14. Verificar, para la suscripcién del acta de inicio, que EL
CONTRATISTA se encuentra afiliado al Sistema General de Seguridad
Social en Salud, pensién, ARL y parafiscales, segun corresponda.

15. Verificar que el contratista no se encuentra incurso en conflictos de
intereses en asuntos relacionados con las obligaciones a ejecutar.
16. Presentar a la Coordinaciéon de Contratacion el Acta de Recibo

Definitivo, conforme a lo dispuesto en el articulo 217 del Decreto Ley 019
de 2012, el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y el Manual de Contratacién
de la Agencia.

17. Verificar como requisito para cada pago, si el CONTRATISTA se
encuentra obligado a facturar electréonicamente de conformidad con lo
previsto en el Decreto 358 de 2020 y la Resolucion de la DIAN No. 000042
del 5 de mayo de 2020, caso en el cual debera exigir al Contratista la
presentacién del RUT actualizado con la inclusién de dicha obligacion vy
reportar esta novedad al Grupo de Recursos Financieros.

18. Revisar la(s) factura(s) electrénica(s), con los soportes requeridos
para el pago, que remita el contratista al correo electrénico institucional
del supervisor, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la recepcidn
de la misma, emitiendo el respectivo concepto de aceptacién o rechazo,
so pena de que se entienda aceptada la factura, vencido este término, sin
que exista pronunciamiento por escrito por parte del Supervisor, de
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conformidad con lo previsto en el inciso 3° del articulo 2.2.2.53.5 del
decreto 1074 del 2015.

19. Remitir la factura electrénica aceptada expresa o tacitamente, con
los soportes requeridos para el pago, al Grupo de Recursos Financieros, a
través del canal que se disponga para ello, a efectos de que se continué
con el respectivo proceso de pago, o devolver la factura al contratista con
el respectivo concepto de rechazo emitido dentro de los 3 dias habiles
siguientes a la recepcién de esta.

20. La supervisidon del contrato debera verificar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y ambientales establecidas para los bienes
objeto del contrato, validando que los productos entregados correspondan
a las caracteristicas ambientales exigidas. Cuando aplique, solicitara y
revisara las fichas técnicas, certificados o demas soportes que acrediten
el cumplimiento de dichos criterios, dejard evidencia documental de las
verificaciones realizadas y, en caso de evidenciar incumplimientos,
requerird al contratista la implementacién de las acciones correctivas
correspondientes e informara la situacion conforme a los procedimientos
internos de la Entidad.

21. Las demas dispuestas en el manual de Supervision e interventoria
de contratos.

PARAGRAFO: En el evento de cambio del supervisor, no serd necesario
modificar el presente contrato y la designacidon se efectuard mediante
comunicacién escrita.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU
JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

Teniendo en cuenta que el presupuesto asignado para la presente contratacion,
no excede el 10% de la menor cuantia de la Entidad, de conformidad con las
directrices impartidas en Circular No. 001 de 2026 de la ANM, el proceso de
seleccion se adelantard bajo la modalidad de Minima Cuantia, atendiendo
igualmente lo previsto en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007,
subrogado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con los
articulos 2.2.1.2.1.5.1 2 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015.

Por otro lado, se deja constancia que la entidad consultd la pagina de Colombia
Compra Eficiente http://www.colombiacompra.gov.co/amp/es/lista-de-
acuerdos-marco y se encontré que existe el acuerdo marco de precios para
compra de elementos de papeleria, Utiles de escritorio y elementos de oficina,
No. CCE 432-1- AMP2018, sin embargo, el mismo tuvo una vigencia hasta el 19
de septiembre de 2018.
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Adicionalmente se encontré que actualmente no existe Acuerdo Marco de Precios
vigente para la presente Necesidad.

De conformidad con el objeto de la contratacion expuesta y una vez constatado
que el presupuesto oficial estimado para el presente proceso es inferior al 10%
de la menor cuantia para la Entidad, la presente seleccidon se adelantara a través
del procedimiento de Minima Cuantia, siguiendo los parametros establecidos en
el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, el articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021, y el articulo 5 del Decreto 142 de 2023.

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL
MISMO

4.1. VALOR:

El valor del presupuesto oficial para este proceso es de TREINTA
MILLONES DE PESOS ($30.000.000,00) M/CTE, incluido IVA (en los items
que aplique) y demas costos directos, indirectos y todos los impuestos que se
generen con ocasion a la celebracion, ejecucién y liquidacién del contrato.

NOTA 1: El presente proceso se adjudicard por el presupuesto oficial por
corresponder a un contrato de suministro a monto agotable.

NOTA 2: El valor final del contrato correspondera a la prestacién efectiva y real
del servicio y suministros. En caso de terminacidon anticipada, cesién o
suspension del contrato, sélo habra lugar al pago proporcional de los servicios y
suministros efectivamente realizados.

RESPALDO PRESUPUESTAL: El presupuesto se encuentra amparado mediante
el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal expedidos por el Grupo de
Recursos Financieros de la Agencia Nacional de Mineria, asi:

FUENTE DE RECURSOS | CDP VALOR
NACION 67526 | $30.000.000,00

4.2. FORMA DE PAGO:

La AGENCIA NACIONAL DE MINERIA pagard del valor del contrato en pagos
mensuales conforme a los bienes efectivamente entregados, una vez el
contratista haya cumplido el objeto contractual, conforme a las especificaciones
técnicas contempladas en el presente documento y en el anexo de
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especificaciones técnica, previa certificacién de recibo a entera satisfaccion
suscrita por el Supervisor del Contrato.

El sistema de pago del contrato es por valor unitario de cada uno de los bienes
entregados y recibidos a satisfaccidon, originados de la oferta econdmica
seleccionada. El precio o valor unitario incluye todos los costos y gastos directos
e indirectos, derivados de la celebracion, ejecucién y liquidacién del contrato.
Por tanto, en el valor pactado se entienden incluidos, entre otros, los costos y
gastos de administracion, salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del
personal, incrementos salariales y prestacionales, desplazamientos del personal,
almacenamiento de los equipos, honorarios en actividades relacionadas con la
ejecucion del contrato, la totalidad de tributos originados por la celebracién,
ejecucion vy liquidacidon del contrato, las deducciones a que haya lugar y en
general, todos los costos y gastos en los que deba incurrir el contratista para la
correcta ejecucién del contrato.

Para los pagos el contratista debera entregar:

1) Factura con el detalle de los suministros entregados y autorizados y
recibidos a satisfaccion por el supervisor del contrato.

2) Certificacidon de paz y salvo de pagos de seguridad social y parafiscales
expedida por revisor fiscal o representante legal, segun sea el caso,
acompafado de las planillas de pagos de seguridad social del periodo
facturado.

Nota 1: El pago se efectuara dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes
a la radicacién de la factura con el lleno de los requisitos legales, en el Grupo de
Recursos Financieros de la ANM vy la presentacion de la constancia de
cumplimiento expedida por el supervisor del contrato y las Notas de Entrada a
Inventario correspondientes.

Nota 2: El pago estara supeditado a la verificacion previa del cumplimiento por
parte del proveedor, del pago de las obligaciones parafiscales emanadas del
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 1562 de 2012, sin perjuicio de lo
establecido en el Decreto 0862 de 2013, para lo cual el proveedor deberda aportar
los documentos que demuestren el cumplimiento de estas obligaciones frente al
personal que se encuentre ejecutando el contrato (documento que sera
verificado por el Supervisor frente a planilla de pagos del contratista), o por el
representante legal del Contratista.

Nota 3: La factura deberd venir a nombre de la Agencia Nacional de Mineria
dando cumplimiento a los requisitos establecidos en el articulo 617 del E.T y el
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Decreto 2242-2015 correspondiente a las obligaciones de facturacion electrénica
y las reglamentaciones expedidas por la DIAN, debidamente suscrita por el
funcionario competente y para el pago debera sequir las instrucciones dadas por
el Grupo de Recursos de la entidad.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafa de los
documentos requeridos para el pago, el término para éste empezara a contarse
desde la fecha en que se haya aportado el Gltimo de los documentos.

Nota 5: Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos,
derechos, tasas, gastos directos o indirectos y contribuciones que se generen
con ocasién o como efecto del contrato que se pretende celebrar.

Nota 6: El pago queda sujeto igualmente al cumplimiento de los tramites
administrativos a que haya lugar, a la expedicidon de la obligacién y orden de
pago SIIF, y a la disponibilidad de PAC. Los documentos soporten para el pago
deberan ser avalados por el supervisor del contrato, el término para este
concepto sélo empezard a contarse a partir de la fecha en que se haya aportado
el ultimo de los documentos.

Nota 7: El pago se efectuara en su totalidad como abono en cuenta del
beneficiario, por tanto, el contratista debera aportar certificacion bancaria a la
firma del contrato. No se acepta endosos de factura, traslados de facturacién,
compra de facturacidn, o cualquier situacion que implique pagos a favor de
terceros diferentes del contratista, en concordancia a las disposiciones
establecidas por el Ministerio de Hacienda.

Nota 8: En caso de que el adjudicatario sea un oferente plural, deberd abrir
una cuenta bancaria asociada al NIT de la UT o Consorcio, dicha cuenta debe ser
exclusiva para el contrato que se derive del presente proceso, para lo anterior
debera allegar certificacion bancaria luego de la adjudicacion.

Nota 9: La ultima factura de la vigencia 2026 debera ser registrada y
contabilizada antes del 20 de diciembre de 2026, razén por la cual, el contratista
debera radicar su factura con la correspondiente anticipacion.

Nota 10: En el caso de que la empresa adjudicataria de contrato sea extranjera
sin domicilio en Colombia se les aplicara un cargo a los impuestos
correspondientes y le seran aplicados el Estatuto Tributario Colombiano, Art.
411, 437-1 y 437- 2. Tratados de doble tributacidn que sean aplicables.
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Nota 11: Las demoras en el pago originadas por la presentacion incorrecta de
los documentos requeridos, seran responsabilidad del contratista y no tendra
por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Nota 12: Si la Entidad recibe los documentos para el pago dentro de los cinco
(5) ultimos dias habiles del mes, se tramitaran para efectos de pago, el primer
dia habil del mes siguiente.

4.3. JUSTIFICACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL:
Ver Analisis del Sector

Para efectos de complementar la justificacién del valor del presente proceso, la
estimacién del presupuesto oficial y las condiciones del proceso de seleccidon
forma parte integral del presente Estudio Previo el Andlisis del Sector, el cual se
adjunta y contiene el estudio de mercado, las variables econdmicas
consideradas, el analisis de la oferta y la demanda, asi como los demas
elementos que sirvieron de fundamento para la estructuracién del presente
proceso contractual.

En consecuencia, las consideraciones, conclusiones y soportes contenidos en
dicho documento se entienden incorporados al presente Estudio Previo para
todos los efectos legales y contractuales.

5. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
La Agencia Nacional de Mineria realizara la verificacién de requisitos habilitantes

de manera simultédnea, por el comité designado para tal efecto, verificando los
siguientes factores:

REQUISITOS HABILITANTES RESULTADO
a. Verificacién de Requisitos Juridicos: El proponente debera allegar los CUMPLE / NO
documentos de conformidad con lo establecido en la invitacion publica. CUMPLE
b. Verificacién de Requisitos Técnicos: El proponente debera acreditar
la experiencia requerida y el cumplimiento de los requerimientos CUMPLE / NO
técnicos (anexo especificaciones técnicos) requeridos en la invitacién CUMPLE
publica.

Los requisitos habilitantes son la capacidad juridica y las condiciones de
experiencia de los proponentes, en los términos de la Ley 1150 de 2007, los
cuales solo seran objeto de verificacion por parte de la ANM, cuya presentacion,
cumplimiento y acreditacidon son necesarios para la verificacidon de la propuesta.
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El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos o la no presentacion de las
aclaraciones o de la informacion complementaria, serd causal de RECHAZO de
la propuesta. Los proponentes deberan presentar los documentos que a
continuacion se relacionan con el propésito de que la propuesta sea habil, sin
perjuicio que a falta de estos pueda subsanarse de acuerdo con lo establecido
en el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.

No es subsanable la falta de capacidad para presentar la oferta.

No podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha limite
de recepcidén de las propuestas.

5.1. REQUISITOS JURIDIOS HABILITANTES

Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigiran seran los
siguientes:

5.1.1. DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO.

En el presente Proceso de Contratacién pueden participar personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas
de sociedad futura, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato
a celebrarse y que su duracidn no sea inferior al término de ejecucién del
contrato y un (1) afio mas.

La Agencia Nacional de Mineria también revisard que los Proponentes no se
encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés
para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el boletin de responsables
fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de
antecedentes judiciales, para verificar que no existan sanciones inscritas, el
registro nacional de medidas correctivas.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia vy
representacién legal con el documento idéneo expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha
de presentacion de la oferta, en el cual conste su existencia, fecha de
constitucion, objeto, duraciéon, nombre representante legal, o nombre de la
persona que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus
facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones
para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion
o documento correspondiente del 6rgano directo que lo faculta.

1. Carta de Presentacion de la oferta:
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La carta de presentacion debe elaborarse segun el formato adjunto, tanto el
representante legal de la persona juridica como la proponente persona natural,
deberdn aportar la copia de su cédula de ciudadania, extranjeria o pasaporte,
segun corresponda.

En caso de oferentes plurales integrado por personas naturales, cada una de las
personas que los conforman deben cumplir con el requisito anteriormente
enunciado, segun sea el caso.

La carta de presentacidn debera estar suscrita a través de firma manuscrita,
firma electrdnica o firma digital.

El Proponente debe diligenciar los formatos que correspondan. Todos los
espacios en blanco deberan diligenciarse con la informacién solicitada.

NOTA 1: Si procede, los proponentes deben incluir en la carta de presentacion
de la propuesta (Anexo - Carta de Presentacion de la oferta) las
declaraciones respecto a la informacion confidencial o reservada que se aporte
en la propuesta.

NOTA 2: Si procede, los proponentes deberan informar en la carta de
presentacién de la propuesta (Anexo — Carta de Presentacion de la oferta)
los acuerdos de socios y las transformaciones societarias que deban ser
consideradas durante la verificacidon, evaluacion, adjudicacion o celebracién del
contrato derivado del presente suministro. Si con posterioridad a la fecha de
cierre del proceso de seleccion el proponente o sus integrantes realizan y/o
registran una transformacion societaria deberan comunicarla inmediatamente a
la Entidad para ser considerada en la etapa en que se encuentre el proceso de
seleccién. En todo caso el proponente debe comunicar lo indicado de manera
oportuna, esto es antes de finalizar los tiempos definidos en el cronograma del
proceso para cada etapa.

NOTA 3: Si procede, el proponente debera indicar en la Carta de Presentacion
de la Propuesta y en el documento de conformacion de la estructura plural, el
(los) lotes (s) a los cuales presenta propuesta y sélo se tendran en cuenta para
efectos de la evaluacion de las propuestas, el (los) lotes (s) relacionados en la
Carta de Presentacion de la Propuesta (Anexo — Carta de Presentacion de la
oferta) y en el documento de conformacién de la estructura plural.

2. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la
autoridad competente:
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2.1 Existencia y representacion legal para empresas nacionales:

Las personas Juridicas Nacionales acreditaran su existencia con la presentacion
del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio del domicilio principal de la persona juridica, con fecha de expedicion
no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso, en caso de modificarse la fecha de Cierre del Proceso se tendra
como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia
y representacion legal la originalmente establecida en el cronograma del proceso
de seleccién publicado con la apertura o la Invitacidon. Las sociedades deberan
acreditar que se han constituido con un (1) aifio de anterioridad a la fecha de
cierre y que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio
mas.

Este certificado deberd acreditar que la sociedad en su objeto social le permite
llevar a cabo el objeto del contrato a que se refiere este proceso y que el
representante legal tiene la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus
facultades para contraer obligaciones en nombre de esta.

Para el caso de las uniones temporales, sera valido que el objeto social de cada
integrante complemente las actividades objeto del presente proceso.

En todo caso todos y cada uno de los integrantes (personas juridicas) del
oferente plural, deberan presentar el Certificado de Existencia y Representacién
Legal o el documento idéneo correspondiente.

En caso de requerir un subsane del Certificado de Existencia y Representacion
legal sera aceptado uno expedido con posterioridad al cierre; no obstante, no se
tendra en cuenta informacion que haya sido modificada con posterioridad al
cierre del proceso.

2.2 Existencia y representacion legal para empresas extranjeras:

2.1.1. Personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia

Deberan adjuntar el respectivo certificado de existencia y representacion legal
de la Camara de Comercio de su domicilio, con fecha de expedicién no superior
a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso. En caso de modificarse la fecha de Cierre del Proceso se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y
representacion legal la originalmente establecida en el cronograma del proceso
de seleccién publicado con la apertura o la Invitacidn. Las sociedades deberan
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acreditar que se han constituido con un (1) aino de anterioridad a la fecha de
cierre y que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio
mas.

Este certificado debera acreditar que la sociedad en su objeto social le permite
llevar a cabo el objeto del contrato a que se refiere este proceso y que el
representante legal tiene la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus
facultades para contraer obligaciones en nombre de esta.

Para el caso de uniones temporales, sera valido que el objeto social de cada
integrante complemente las actividades objeto del presente proceso.

En todo caso todos y cada uno de los integrantes (personas juridicas) del
oferente plural, deberan presentar el Certificado de Existencia y Representaciéon
Legal o el documento idéneo correspondiente.

En caso de requerir un subsane del Certificado de Existencia y Representacion
legal sera aceptado uno expedido con posterioridad al cierre; no obstante, no se
tendra en cuenta informacion que haya sido modificada con posterioridad al
cierre del proceso.

2.1.2. Personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia

Deben acreditar su existencia y representacién legal con el documento idéneo
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio el cual debe ser
anterior a la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste su existencia,
fecha de constitucion, objeto, duracidn, nombre representante legal, o nombre
de la persona que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus
facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones
para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacién
o documento correspondiente del 6rgano social que lo faculta, expedido por lo
menos dentro de los cuatro (4) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso.
En caso de modificarse la fecha de Cierre del Proceso se tendra como referencia
para establecer el plazo de vigencia la originalmente establecida en el
cronograma del proceso de seleccidén publicado con la apertura o la Invitacién.

La persona juridica debera acreditar que se han constituido con un (1) afo de
anterioridad a la fecha de cierre del proceso y que su duracién no sera inferior
a la del plazo del contrato y un (1) afo mas, para lo cual presentara un extracto
de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o autorizado.

La persona juridica extranjera con o sin domicilio o sucursal en Colombia, debera
acreditar que su objeto social permite la participacidon en el presente proceso y
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la celebracion y ejecucién del contrato, para lo cual presentard un extracto de
sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o autorizado. Para
estos efectos, la autorizacion se entiende contenida dentro de las autorizaciones
generales otorgadas para comprometer a la sociedad. Esta disposicion aplicara
en el caso en que el objeto social no conste en los documentos sefialados en los
numerales 1 y 2 o en el evento en que no hayan sido aportados dichos
documentos.

En el evento que el(los) representante(s) legal(es) tuviere(n) limitaciones
estatutarias para presentar la propuesta o suscribir el contrato y en general para
efectuar cualquier acto derivado del presente proceso o de su eventual condicidon
de adjudicatario, deberd adjuntarse una autorizacién del dérgano social
competente de la sociedad en la cual se eliminen dichas limitaciones (se
entendera que se verificara la limitacidén respecto de la(s) persona(s) que esté(n)
facultada(s) para actuar en el presente proceso y no respecto de aquellos
representantes que no estén representando al proponente en el proceso, de
manera que la limitacidn solamente debera levantarse respecto de aquél
(aquellos) representante(s) que suscriban documentos que sean presentados en
la Propuesta).

2.2.3. Apoderados:

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar
un apoderado domiciliado en Colombia, mediante poder general o especial para
participar en procesos de contratacién estatal, para comprometer a su
representado en todas las instancias del proceso, suscribir los documentos,
declaraciones y el contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada y
cumplir con los demas actos necesarios de acuerdo con el pliego de condiciones.

En caso de aportar un poder general con una fecha de otorgamiento superior a
un (1) aio de anterioridad a la fecha cierre del presente proceso, se debera
allegar un certificado de vigencia del poder cuya expedicion no sea mayor a
treinta (30) dias calendario de anterioridad al cierre. Dicho apoderado podra
ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que
participen en figura asociativa y en tal caso, bastara para todos los efectos, la
presentacién del poder comun otorgado por todos los participantes de la figura
asociativa con los requisitos de autenticacién, legalizacién y/o apostille y
traduccién, segun corresponda, de conformidad con lo exigido en el Pliego de
condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo
acto de constitucidn de la figura asociativa. Para fines de claridad Unicamente,
las personas naturales y juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia podran
designar a mas de una persona como su apoderado en Colombia, caso en el cual
podra indicar a su entera discrecion las condiciones o las limitaciones a los
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apoderados. En todo caso, si no se precisan tales condiciones y/o limitaciones,
la Agencia presumira que cualquiera de los apoderados podra suscribir y vincular
al proponente extranjero sin domicilio en Colombia que no sea figura asociativa.

NOTA: Igualmente, esto aplicara para las personas juridicas extranjeras con
sucursal en Colombia, que no actuen a través del representante legal de su
sucursal.

2.2.4. Personas naturales extranjeras sin sucursal en Colombia

Para los efectos previstos en este numeral se consideran proponentes o
miembros de la figura asociativa de origen extranjero las personas naturales
extranjeras que no tengan su domicilio en Colombia. Para todos los efectos, las
propuestas de los proponentes de origen extranjero se someteran a la legislacion
colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participacion deberan acreditar su
existencia mediante la presentacion de copia de su pasaporte.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar
un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar
la propuesta, y en general para participar y comprometer a su representado en
las diferentes instancias del presente proceso, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la informacién
que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el pliego de
condiciones. Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso
de personas extranjeras que participen en figuras asociativas y en tal caso,
bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun otorgado en el
acto de constitucion de la figura asociativa por todos sus participantes con los
requisitos de autenticacion, legalizacién y/o apostille y traducciéon, cuando
corresponda, conforme a lo exigido en el pliego de condiciones.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia podran
designar a mas de una persona como su apoderado en Colombia, caso en el cual
podra indicar a su entera discrecion las condiciones o las limitaciones a los
apoderados. En todo caso, si nho se precisan tales condiciones y/o limitaciones,
la Agencia presumira que cualquiera de los apoderados podra suscribir y vincular
al proponente extranjero sin domicilio en Colombia que no sea figura asociativa.

2.3 Acta de Junta de Socios, Asamblea General de Accionistas o Junta
Directiva:

Si el representante legal que presenta la oferta tiene limitaciones en sus
facultades para participar en el presente proceso de contratacidon, debera
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adjuntar el Acta en la cual conste la autorizacidn previa de la asamblea de
accionistas o junta de socios o junta directiva o del organismo social competente.

Esta Acta debe ser expedida conforme a lo establecido por el Cddigo de
Comercio, en especial el Capitulo VII Seccion Iy el articulo 189, para efectos de
eficacia y validez.

En caso de oferentes plurales, cada uno de sus integrantes debe cumplir con
este requisito, en caso de requerirlo. Para los extranjeros, éstos deben presentar
los documentos idoneos del pais de origen en donde se pruebe esta capacidad.

2.4 Personas Naturales
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

a. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

b. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de
extranjeria.

c. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

3. Autorizaciones: Cuando el representante legal de la persona juridica tenga
restricciones para contraer obligaciones en nombre dela misma, debe
adjuntar copia del documento de autorizacién expresa del érgano social
competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta de
acuerdo con el valor de la presente invitacién publica, en cuantia igual o
superior al valor de la oferta, en caso de ser necesaria de conformidad con los
Estatutos de la misma. Se procedera de igual forma en los casos de cualquier
limitacidén estatutaria.

4. Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del
apoderado: En caso de personas juridicas, se debera aportar copia de la
cédula de ciudadania del representante legal.

En el caso del proponente plural, se deberd aportar copia de la cédula de
ciudadania del representante legal del mismo y de cada uno de los
representantes legales de las personas juridicas o de las personas naturales
que lo integran.

5. Conformacion del proponente plural: Los proponentes que se presenten
al proceso de seleccion, de que trata este documento, a través de figuras
asociativas o de colaboracion, deberan presentar el documento que acredite
la conformacién del Consorcio, Unidon Temporal y quienes deberan certificar la
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capacidad juridica. En el documento de constitucion debera constar la
siguiente informacion:

Los oferentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unidn
Temporal, u otro tipo de proponente plural.

Sefalar los términos y porcentajes de su participacién en la propuesta y en la
ejecucion del contrato, los cuales, no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la ANM.

Designar la persona que para todos los efectos representara el Consorcio o
Union Temporal, u otro tipo de proponente plural.

Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones los integrantes del
proponente plural y su responsabilidad.

Sefalar la duracion del Consorcio o Unidon Temporal, la cual no debera ser
inferior al término de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para
efectos de pago deberdn manifestar a nombre de quien se realizard la
respectiva facturacion.

6. Certificacion de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y
Parafiscales (ICBF, SENA, Caja de Compensacion Familiar), El
proponente, persona juridica, debera presentar una certificacion segun
formato adjunto, expedida por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los
requerimientos de Ley, o por el Representante Legal, bajo la gravedad del
juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en la que conste el pago de
los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y, Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).
Dicho documento debera certificar que, a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion ha realizado el pago de los aportes correspondientes a
la ndmina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir del mes anterior a
la fecha de cierre, en los cuales se haya causado la obligacidon de efectuar
dichos pagos.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras
respecto de alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que
existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En
este evento el oferente debera anexar copia del acuerdo de pago
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correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre
del proceso de seleccion.

Esta misma previsidon aplica para las personas juridicas extranjeras con
domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito
respecto del personal vinculado en Colombia.

El proponente, persona natural, con personal a cargo debera presentar una
declaracién, bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la
presentacién de la misma, en la que conste el pago de sus aportes y el de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y, Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). Dicho documento debera
expresar que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la nédmina de los ultimos
seis (6) meses, contados a partir del mes anterior a la fecha de cierre, en los
cuales se haya causado la obligacidon de efectuar dichos pagos.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras
respecto de alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que
existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En
este evento el oferente deberd anexar copia del acuerdo de pago
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre
del proceso de seleccion.

Si se trata de personas naturales independientes sin empleados a su cargo,
deberan aportar la planilla integrada de liquidacion de aportes (PILA), con la
cual acrediten que se encuentran al dia en el pago de sus aportes al sistema
de seguridad social, de los Ultimos seis (6) meses contados a partir del mes
anterior a la fecha de cierre.

Para Personas Naturales, deberan presentar el formato correspondiente
debidamente diligenciado y suscrito por el interesado con fecha de expedicién
al momento del cierre del proceso.

La persona natural debe acreditar la afiliacion a los Sistemas de Seguridad
Social en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion
respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla; no
obstante, no sera obligatoria la presentacion de este Ultimo en los casos en
los cuales se allegue el certificado de afiliacién antes mencionado.

Los certificados de afiliacion deben presentarse con fecha de expedicién no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre del Proceso
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de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del Proceso de
Contratacién, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia
de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente contemplada en el Pliego
de Condiciones.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensién de vejez
0 se pensione por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que
acredite tal circunstancia y, ademas, allegara el certificado de afiliacién al
sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con
domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del
personal vinculado en Colombia.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con
domicilio en Colombia las cuales, deberan acreditar este requisito respecto del
personal vinculado en Colombia.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes, debera aportar por separado la certificacién aqui exigida.

Adicionalmente el proponente adjudicatario, deberd presentar para la
suscripcion del respectivo contrato la declaracion donde se acredite el pago
correspondiente al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales.

En caso de que el proponente, persona natural o juridica, no tenga o haya
tenido dentro de los 6 meses anteriores a la fecha de cierre personal a cargo
y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y al
sistema de seguridad social debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta
circunstancia en la mencionada certificacion.

NOTA 1: La AGENCIA dara prevalencia al principio de buena fe contenido en
el articulo 83 de la Constitucién Politica de Colombia. En consecuencia,
quienes presenten observaciones respecto del incumplimiento por parte de
otros proponentes en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y
Aportes Parafiscales, deberan aportar los documentos que demuestren dicha
circunstancia respecto del proponente observado.

En caso de no allegar con la observacion dichos soportes no se dara tramite
a la misma. En el evento en que la observacion esté debidamente sustentada
y soportada, la Entidad podra dar traslado al proponente observado y
verificara Unicamente la acreditacion del respectivo pago desde la fecha y
hora del cierre del presente proceso de seleccidn, sin perjuicio de los efectos
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10.

11.

generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las
fechas establecidas en las normas vigentes, oficiando a las entidades
recaudadoras para que se pronuncien sobre el contenido de la observaciéon y
compulsando copias a la Junta Central de Contadores y Ministerio Salud y
Proteccion Social y, de ser el caso a la Fiscalia General de la Nacion.

NOTA 2: El certificado de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y
aportes parafiscales que deba ser suscrito por el revisor fiscal conforme a la
ley, debera ir acompafiado de una copia de la tarjeta profesional y el
certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la junta
central de contadores.

. Compromiso Anticorrupcion: El proponente debera diligenciar y firmar el

compromiso anticorrupcién, cuyo formato se adjunta en el SECOP II en el
acapite de los documentos del proceso del proyecto de pliego de condiciones
electrénico. (DILIGENCIAR ANEXO).

.Declaracion de no estar incluido en las listas Nacionales e

internacionales de lavado de activos. El proponente debera anexar
declaracién expresa, bajo la gravedad del juramento, en la que debe
manifestar que no se encuentra incluido en las listas nacionales e
internacionales de lavado de activos. Cuando se trate de personas juridicas,
la manifestacion la debera realizar el Representante legal en nombre propio y
en nombre y representacion de la Persona Juridica a la que representa. En el
caso de proponente plural, cada uno de los integrantes debera presentar dicha
declaracién, aplicando las reglas sefaladas anteriormente. (DILIGENCIAR
ANEXO).

Registro Unico tributario - RUT: Los proponentes nacionales y las
personas extranjeras con domicilio o sucursal en el pais deberan presentar el
Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN, actualizado con el
formato nuevo (formato azul). Para el caso de figuras asociativas se debera
allegar con la propuesta el RUT de cada uno de los integrantes de esta. En
caso de no ser aportado por el proponente, con la propuesta, este documento
debera allegarse para la suscripciéon del contrato, en caso de resultar
adjudicatario.

REDAM: La persona natural o el representante legal de la persona juridica
que se presente como proponente individual o integrante de una estructura
plural debera aportar el certificado vigente que acredita su condicion de
deudor o no alimentario moroso descargado del Registro de Deudores
Alimentarios Morosos - REDAM. De conformidad con lo establecido en el
articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, el deudor alimentario moroso solo podra
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contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones
alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario
moroso que actle como representante legal de la persona juridica que aspira
a contratar con el Estado.

12.Verificacion de antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales y
Registro Nacional de Medidas correctivas: La Agencia Nacional de
Mineria, realizard la validacidon de los antecedentes disciplinarios, fiscales,
judiciales y Sistema Nacional de Medidas correctivas, asi:

a) Antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de
la Nacion, fiscales expedidos por la Contraloria General de la Republica:
Para las personas juridicas y para las personas naturales proponentes e
integrantes de figuras asociativas y para los representantes legales de los
proponentes o integrantes de las figuras asociativas, segun aplique.

b) Antecedentes judiciales y Registro Nacional de Medidas
Correctivas expedidos por la Policia Nacional de Colombia: Para las
personas naturales proponentes e integrantes de figuras asociativas y
para los representantes legales de los proponentes o integrantes de las
figuras asociativas, segun aplique.

13.Inscripcion Tercero: El interesado debera diligenciar el FORMATO DE
INSCRIPCION DE TERCEROS PERSONA JURIDICA segun corresponda.

5.1.3. DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO

5.1.3.1. ACEPTA,CI()N DE LAS ESPECIFICACIONES, REQUISITOS Y
CONDICIONES TECNICAS.

El CONTRATISTA debera ejecutar el objeto del contrato en las condiciones
establecidas en las especificaciones, requisitos y condiciones técnicas minimas
para la ejecucion del contrato contenidas en el ANEXO TECNICO.

De acuerdo con lo anterior, seran habilitadas las propuestas que cumplan con
todas las especificaciones, requisitos y condiciones técnicas minimas incluidas
en el presente Estudio Previo, para lo cual el oferente mediante la suscripcion y
presentacién del ANEXO TECNICO por parte del Representante Legal, indica
que ha leido, entendido y aceptado completamente los requerimientos técnicos
exigidos, para lo cual presenta propuesta y manifestar que se compromete a
cumplir con todo lo exigido, sin exclusiones ni limitaciones.

5.1.3.2. EXPERIENCIA REQUERIDA. (DILIGENCIAR ANEXO)
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El proponente debera diligenciar y presentar el ANEXO EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE, debidamente firmado por el representante legal (segun sea el
caso), el cual, serd verificado por la ANM respecto de las certificaciones de las
presentadas por el proponente, las cuales deberan cumplir las siguientes
condiciones:

e Presentar minimo una (1) y maximo dos (2) certificaciones de contratos
ejecutados y terminados, suscritos con entidades publicas o privadas, a
través de los cuales, acredite la experiencia en el desarrollo de objetos
iguales o similares al del presente proceso de seleccidon.

¢ Que los contratos hayan sido ejecutados y terminados con anterioridad a
la fecha de cierre del proceso de seleccion.

e Que el valor de los contratos de las certificaciones allegadas y sumadas
sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto total oficial
para la presente contratacion, es decir, igual o superior a 17,13 SMLMV.

En el evento de propuestas presentadas por proponentes plurales (unidén
temporal, consorcio y promesa de sociedad futura), cada uno de los integrantes
debera acreditar experiencia con al menos un (1) contrato sin importar su
cuantia, y la suma de las experiencias acreditadas por el proponente plural
debera ser igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto total oficial
para la presente contratacion.

La informacién de los contratos con los cuales se pretende acreditar la
experiencia se verificara a través de la presentacién de certificaciones sobre
dichos contratos, expedidas por terceros, las cuales deberan contener, como
minimo, la siguiente informacion:

e« Nombre o razdn social del contratante (diferente al proponente).

e« Nombre o razdn social del contratista quien llevé a cabo la ejecucion del
contrato con el numero de identificacién (para personas naturales
colombianas el nimero de cédula de ciudadania, y para las personas
juridicas nacionales el nUumero de identificacion tributaria).

e Objeto del contrato y/o nombre del proyecto, y/u obligaciones y/o
actividades desarrolladas, donde se pueda verificar que tenga relacion
igual o similar con el objeto a contratar.

e Fecha de inicio y terminacién del contrato de manera que se pueda
establecer el tiempo de ejecucidn.

e Valor ejecutado del contrato.
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» Porcentaje de participacion en la Unién Temporal o Consorcio (si aplica).

o Direccién y teléfono del contratante.

» Fecha de expedicion de la certificacion.

e Nombre, cargo y firma de quien expide la certificacion. La certificacion
debe encontrarse debidamente suscrita por la persona facultada para
expedirla.

Nota 1: El proponente podra anexar Acta de Liquidacidn o Acta de Terminacion
o documento equivalente, con el fin de complementar la informacién. En caso
de que el Acta de Liquidacidon o Acta de Terminaciéon o documento equivalente
cumpla con los pardmetros establecidos para la certificacidon, este documento
serd valido como certificacién de experiencia.

Nota 2: En caso de que el PROPONENTE presente para acreditar su experiencia,
certificaciones en las que haya participado bajo la figura de consorcio o unioén
temporal u otra, debera presentar la certificacion expedida por un tercero donde
se evidencie el porcentaje de participacién. De no contemplar dicho porcentaje,
se debera adjuntar junto con la certificacion, el documento de conformacién de
consorcio o unién temporal o documento donde se evidencie su participacidon
como proponente plural, y se tendra en cuenta para el valor del contrato el
porcentaje de su participacion.

Nota 3: No se aceptan auto certificaciones (Certificacion expedida por el mismo
oferente o integrantes del oferente cuando sean proponentes plurales), facturas,
ni cuentas de cobro, ni documentos similares para acreditar la experiencia
minima habilitante.

Nota 4: La Agencia Nacional de Mineria efectuara las confirmaciones de rigor
con el fin de validar la informacién y documentos aportados. En caso de
inconsistencia de la informacidn o inexactitud manifiesta sobre lo certificado, la
certificacién sera tomada por no valida.

Nota 5: Atendiendo los principios que rigen la contratacion publica de
transparencia y responsabilidad, asi como en los postulados que rigen la funcién
publica, los cuales, se efectivizaran para garantizar una seleccién objetiva del
contratista, la ANM se reserva la potestad de solicitar, cuando lo considere
necesaria copia del contrato o acta de liquidacion, segin corresponda. Estos
documentos deberan ser allegados en la fecha indicada por la entidad.

Nota 6: Si la constitucién del proponente es menor a tres (3) afios, puede
acreditar esta experiencia con la experiencia de sus accionistas, socios o
constituyentes. La experiencia de los socios, de sociedades con menos de 3 afios

de constitucion, se puede acreditar en un proceso de minima cuantia mediante
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certificados de los contratos ejecutados directamente o a través de consorcios,
uniones temporales y sociedades en los que el accionista haya participado.

Nota 7: Si en una de las certificaciones presentadas se relaciona mas de un
contrato, s6lo se tendran en cuenta aquellos contratos que cumplan con las
condiciones requeridas.

Nota 8: En caso de que el proponente haya celebrado contratos con la Entidad,
debera manifestar por escrito el nUmero del contrato y la fecha de suscripcion de
este, efecto para lo cual la Entidad procedera a verificarlo en los archivos que
reposan en la Agencia Nacional de Mineria.

Nota 9: Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del
Decreto 1860 de 2021, toda vez que de acuerdo con el numeral 1 del articulo
12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del analisis del sector, existen
potenciales Mipymes proveedoras dentro del presente proceso de seleccién, los
proponentes que acrediten debidamente la condicién de Mipyme podran
acreditar la experiencia habilitante del proponente con un contrato adicional al
maximo de contratos exigidos terminados y ejecutados, y que cumplan con los
demas requisitos previstos en este numeral, es decir, que podran acreditar la
experiencia especifica en maximo 3 contratos.

Para la aplicacion de este criterio diferencial, la Mipyme colombiana debe
acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

e Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil, el cual, debera
tener una fecha de expedicidn maximo de 60 dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para la
presentacién de ofertas.

e Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Cadmara de Comercio o por la autoridad competente
para expedir dicha certificaciéon, el cual, deberad tener una fecha de
expedicion maximo de 60 dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacién para la presentacién de ofertas.

e Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o

complementen.
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e Las certificaciones para acreditar este criterio diferencial deben expedirse
bajo la gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias
calendario anteriores a la prevista para el cierre del proceso de seleccion.

5.1.2.3. CERTIFICACION (RUIA): El oferente debera certificar, por escrito,
que no se encuentra reportado en el Registro Unico de Infractores Ambientales
(RUIA), de conformidad con lo establecido en la Ley 1333 de 2009, modificada
por la Ley 2387 de 2024 en lo que se refiere al Procedimiento Sancionatorio
Ambiental.

5.2. FACTORES DE EVALUACION

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato que se va a celebrar, y
conforme a lo expresado en la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el
Decreto 1082 de 2015 y el Decreto 1860 de 2021, la oferta mas favorable para
la entidad sera aquella que ofrezca el menor precio, siempre y cuando cumpla
con la totalidad de las condiciones juridicas y técnicas del objeto a contratar y
con los requisitos habilitantes.

Para efectos de la calificacion de la oferta econdmica se consideraran
Unicamente las propuestas habiles, es decir, aquellas que:

i. Cumplan con la totalidad de los requisitos en la evaluacién juridica y
técnica.

il. El valor de la propuesta establecida en el "WALOR UNITARIO IVA
INCLUIDO”, no supere los precios unitarios techo, IVA Incluido,
establecidos para cada uno de los items del presente proceso.

La oferta Econdmica, deberd contener la informacién requerida en el Sistema
Electrénico de Contratacion Publica — SECOP II y la invitacion publica.

Para la presentacidon de la oferta econdmica el proponente deberd tener en
cuenta lo siguiente:

i) Diligenciar completamente el ANEXO OFERTA ECONOMICA (Archivo
Excel). No se aceptan ofertas parciales.

ii) El proponente no podra en la columna “VWALOR UNITARIO IVA
INCLUIDO"”, superar los precios techos de cada item, pues
corresponden al resultado del analisis de mercado realizado por la
ANM.
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iii) En la plataforma SECOP II, deberan diligenciar la suma de TREINTA
MILLONES DE PESOS ($ 30.000.000) M/CTE, que corresponden al
presupuesto oficial.

iv) El menor valor a TENER en cuenta para efectos de la evaluacién
correspondera al valor total ofertado en la sumatoria de todos los items
de la columna “VALOR UNITARIO IVA INCLUIDO” del Anexo Oferta
Econdmica (Archivo Excel).

Las condiciones descritas anteriormente deben ser el resultado de su oferta
econdmica y son de obligatorio cumplimiento, so pena de rechazo.

Si el oferente no indica en su propuesta econdmica o habiéndolo indicado no le
da valor a uno o algunos de los items que conforman el Anexo Propuesta
Econdmica, se entendera que ha presentado una propuesta parcial y sera causal
de RECHAZO de la propuesta.

El proponente no puede modificar la Propuesta Econdmica incluyendo o
eliminando filas o columnas o modificando la descripcion de los items alli
establecidos.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, segun el factor de evaluacién,
el proponente debe tener en cuenta las especificaciones técnicas indicadas por
la ANM. El proponente no podra cambiar ninguna de las especificaciones técnicas
fijadas por la ANM, ya que son de obligatorio cumplimiento para los proponentes.
La modificacion total o parcial de las mismas generara el RECHAZO de la oferta.

El adjudicatario deberad mantener los valores unitarios ofertados con su
propuesta a partir de su presentaciédn y una vez suscrito el contrato se
mantendran fijos durante todo el tiempo de la ejecucién del mismo.

En general, el proponente deberda considerar al momento de formular su
propuesta econdmica, la totalidad de las condiciones contractuales previstas en
los Estudios Previos, la invitacion publica, sus anexos y adendas.

Cuando a criterio de la ANM, alguna de las ofertas econdmicas presente valores
que puedan ser considerados como precios artificialmente bajos y que pueda
poner en riesgo el cumplimiento futuro del contrato, se procedera de
conformidad con lo establecido el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015. No obstante, lo anterior, y para efecto de evitar un incumplimiento por
parte del contratista o un desequilibrio econémico y financiero del contrato, la
Agencia Nacional de Mineria aplicara el procedimiento definido por la ley, cuando
se trate de precios artificialmente bajos.
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El proponente indicard que los valores unitarios son fijos y que incluyen la
totalidad de los costos directos e indirectos, fijos y variables, tales como
impuestos, IVA si a ello hubiere lugar, y demas conceptos que el cumplimiento
del respectivo contrato conlleve. En caso de, no expresar que éstos se
encuentran incluidos en el valor de la propuesta, los mismos se entenderan
comprendidos en dicho valor.

La vinculacion del equipo humano que requiere el oferente seleccionado para el
cumplimiento del contrato sera de su exclusiva responsabilidad. Por lo anterior,
no existird relacién laboral ni contractual alguna entre la AGENCIA NACIONAL
DE MINERIA y el equipo humano del contratista. La AGENCIA NACIONAL DE
MINERIA no sera responsable por el pago de salarios y prestaciones sociales.

Para los calculos respectivos a los precios, se recuerda a todos los proponentes,
que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria
y de cuenta del pais es el peso colombiano, en tanto que las fracciones
denominadas centavos no volvieron a ser acufiadas por dicha autoridad y por lo
mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En este
sentido NO se deberan establecer los precios requeridos con centavos, sino
deberan hacerse siempre las aproximaciones, de la siguiente manera:

CENTAVOS APROXIMACION
0,01 centavos a 0,49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior
0,50 centavos a 0,99 centavos Al peso colombiano inmediatamente posterior

En el evento que el proponente presente los precios ofertados con centavos, la
Entidad procedera a realizar las respectivas aproximaciones conforme con el
procedimiento anterior, las cuales seran de forzosa aceptacién para los
proponentes.

Los precios unitarios que se oferten en la PROPUESTA ECONOMICA deberan
establecerse en pesos colombianos, no se aceptaran precios en otras monedas,
salvo cuando se autorice expresamente lo contrario.

Nota 1: Correccion Aritmética. Los errores e imprecisiones de tipo aritmético
gue sean cometidos por el proponente en su oferta econdmica seran corregidos
por la entidad y éste sera el valor que tomara la entidad para efectos de la
misma. La correccion la realizara la entidad en el proceso de evaluacion.

Por error aritmético e imprecision de tipo aritmético, se entiende aquel en que
se incurre cuando de las operaciones matematicas el resultado final no
corresponde al real. No se considerara error o imprecisiéon de tipo aritmético
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cualquier imprecisidn o diferencia o ausencia de informacion referente a los
valores unitarios ofertados para cada bien o servicio.

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el
procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacién para éstos.

Nota 2: La ANM evaluard las propuestas con arreglo a los principios de
prevalencia del interés general, legalidad, planeacion, igualdad, transparencia,
economia, responsabilidad, seleccién objetiva, celeridad, moralidad, eficiencia,
imparcialidad, publicidad, contradiccién, eficiencia, equilibrio y conmutatividad.
La ANM considerara solamente aquellas ofertas que cumplan los requisitos
juridicos, técnicos y cuyos valores se encuentren ajustados al mercado de
conformidad con el analisis del sector y estudio de mercado que sustentan el
presupuesto del presente proceso.

Nota 3: El valor de la propuesta econdmica debera incluir todos los costos
directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucién de la propuesta del
presente proceso y los riesgos y administracidon de los mismos. Los estimativos
técnicos que hagan los Proponentes para la presentacidon de sus Ofertas deberan
tener en cuenta que la ejecucidon del Contrato se regira integramente por lo
previsto en dicho Contrato y sus Apéndices, asi como en la invitacidn publica,
Adendas y sus Anexos y que en sus calculos econdmicos se deben incluir todos
los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas y cada una de
las obligaciones contractuales y asumir los riesgos previstos en dichos
documentos.

5.3. FACTOR DE DESEMPATE

Con el fin de dirimir un empate cuando respecto del valor minimo se llegue a
presentar esta situacién de dos o mas ofertas de manera que una u otra queden
ubicadas en el primer orden de elegibilidad, se aplicaran los siguientes factores
de escogencia y calificacién:

Se aplicaran las reglas establecidas en el articulo 35 de la Ley 2069 del 2020,
reglamentada por el Decreto 1860 de 2021 en su Articulo 2.2.1.2.4.2.17.
Factores de desempate y acreditacion. Si se agotan las opciones del decreto en
mencidén y persiste el empate, se realizard una audiencia cuya fecha fijara y
comunicara oportunamente la ANM, en la cual, se hard un sorteo mediante el
método de suerte y azar, conforme a lo dispuesto a continuacién:

e Se introducirdn en una bolsa negra tantas balotas como proponentes
empatados existan. Todas las balotas tendran el mismo color, a excepcion de
una que tendra un color diferente.
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e Los proponentes procederan a sacar la balota en el orden de recibo de su
propuesta. El proponente que saque la balota de color diferente sera el
adjudicatario.

Nota 1: Los documentos para acreditar los criterios de desempate se deben
aportar con la propuesta. La omision en la acreditaciéon de la informacion
requerida en el presente acapite no serda subsanable por ser criterio de
desempate; sin embargo, la ausencia de la misma no impedira la participacion
del proponente, ni sera causal de rechazo de la propuesta.

Los Factores de desempate a aplicar son los establecidos en el articulo 35 de la
Ley 2069 del 2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021 en su Articulo
2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacién, asi:

FACTORES DE DESEMPATE COMO ACREDITAR EL CRITERIO

1. Preferir la oferta de bienes o | Se verificard el presente criterio con el
servicios nacionales frente a la | Certificado de Existencia y Representacion
oferta de bienes o servicios | Legal o Registro Mercantil. Se verificara
extranjeros. igualmente esta condicién en cada uno de

los integrantes del proponente plural.

2. Preferir la propuesta de la mujer | Para acreditar la condicibn de mujer
cabeza de familia, mujeres | victimas de la violencia intrafamiliar, se
victimas de la violencia | deberd aportar la medida de protecciéon
intrafamiliar o de la persona | vigente impartida por el comisario de
juridica en la cual participe o [ familia y a falta de este, por el juez civil
participen mayoritariamente; o, la | municipal o promiscuo municipal, o Ia
de un proponente plural | autoridad indigena en los casos de violencia
constituido por mujeres cabeza de | intrafamiliar en las comunidades indigenas.
familia, mujeres victimas de |[Y para las personas juridicas en las cuales

violencia intrafamiliar y/o | participe o participen mayoritariamente
personas juridicas en las cuales | mujeres victimas de la violencia
participe o] participen | intrafamiliar, debe aportar, la medida de
mayoritariamente. protecciéon vigente, y una certificacion

emitida por el Representante Legal o el
contador o revisor fiscal en los casos que
aplique, en donde se certifique Ila
participacion mayoritaria de mujeres
victimas de la violencia intrafamiliar, a la
fecha de cierre del proceso de seleccion.
Para personas juridicas en lo relacionado
con la mujer cabeza de familia se debera
aportar declaracién extra juicio ante
notario en donde se certifique tal condicion
y certificaciéon emitida por el Representante
Legal o el contador o revisor fiscal en los
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casos que aplique, a la fecha de cierre del
proceso de seleccion.

No obstante, la entidad verificara en el
certificado de existencia y representacion
legal o en los estatutos a fin de corroborar
la participacién de este grupo poblacional
dentro de la persona juridica, misma
verificacion que se harad a cada uno de los
integrantes del proponente plural.

Para consorcio o uniones temporales cada
uno de los integrantes que participe o
participen mayoritariamente mujeres
victimas de la violencia intrafamiliar, o
mujeres cabeza de familia, cada uno de los
integrantes deberd aportar los documentos
antes mencionados.

3. Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su nomina estd en
condicién de discapacidad a la que
se refiere la Ley 361 de 1997. Si la
oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante
del oferente que acredite que el
diez por ciento (10%) de su
nomina estd en condicidon de
discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura vy
aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

e La persona natural, el representante
legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda. certificara el
numero total de trabajadores
vinculados a la planta de personal del
proponente o sus integrantes a la fecha
de cierre del proceso de seleccion.

e Acreditar el numero minimo de
personas con discapacidad en su planta
de personal, de conformidad con lo
sefialado en el certificado expedido por
el Ministerio de Trabajo, el cual debera
estar vigente a la fecha de cierre del
proceso de seleccion.

e Adjuntar cédula y la certificacion de
afiliacién del personal en condicién de
discapacidad.

4. Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite la
vinculacién en mayor proporcion
de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito
de edad de pensidn establecido en
la Ley.

e Certificacién juramentada emitida por
el Representante Legal o el contador o
revisor fiscal en los casos que aplique,
en donde se indique el nimero total de
trabajadores vinculados a la planta de

personal del proponente, numero vy
porcentaje de vinculacion de las
personas mayores que ho sean

beneficiarios de la pensidn de vejez,

48 de 56

CODIGO: CA-F-006

FECHA VIGENCIA:




GESTION CONTRACTUAL
ADMINISTRATIVA

CODIGO: CA-F-006

Agencia FORMATO VERSION: 1

Nacional de Mineria

ESTUDIOS PREVIOS GENERALES

FECHA VIGENCIA:
05/ene./2026

familiar o de sobrevivencia, a la fecha
de cierre del proceso de seleccidn.

e Copia de las planillas o relaciéon de
pagos que soporten el pago a seguridad
social del Gltimo afio a la fecha de cierre
del presente proceso o copia del
documento que evidencie la relacion
laboral o contractual.

e Copia de la cédula de ciudadania de las
personas mayores certificadas
anteriormente.

5. Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley,
que por lo menos diez por ciento
(10%) de su némina pertenece a
poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.

e Certificacion juramentada emitida por
el Representante Legal o el contador o
revisor fiscal en los casos que aplique,
en donde se indique el nimero total de
trabajadores vinculados a la planta de
personal del proponente, numero y
porcentaje de vinculacion de la
poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitanas, a la fecha de cierre del
proceso de seleccion.

e Copia de las planillas o relacién de
pagos que soporten el pago a seguridad
social del Gltimo afio a la fecha de cierre
del presente proceso y de la cédula de
ciudadania de las personas certificadas
anteriormente.

e Aportar la certificacion de
caracterizacion y registro perteneciente
al grupo poblacional ante alguna de las
siguientes entidades que son las
encargadas de la expediciéon de dicho
documento; Ministerio del Interior,
Ministerio de Cultura y Departamento
Nacional de Estadisticas -DANE.

e Para consorcios y uniones temporales,
cada uno de los integrantes debe
adjuntar los documentos anteriormente
descritos.

6. Preferir la propuesta de personas
en proceso de reintegracién o

Para acreditar lo relacionado con personas
en proceso de reintegracion 0
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reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural
constituido por personas en
proceso de reincorporacién, y/o
personas juridicas en las cuales
participe o] participen
mayoritariamente.

reincorporacion, deberan anexar
certificacién vigente expedida por la
Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacion (ARN).

Para consorcios y uniones temporales cada
uno de los integrantes debe adjuntar los
documentos anteriormente descritos.

La entidad verificara el certificado de
existencia y representacion legal o en los
estatutos a fin de corroborar |la
participacion de este grupo poblacional
dentro de la persona juridica, misma
verificacién que se harad a cada uno de los
integrantes del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por
un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos
una madre cabeza de familia y/o
una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, o
una persona juridica en la cual
participe o] participen
mayoritariamente, y, que tenga
una participacién de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) en
el proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la
persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o
la persona juridica aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la
oferta; y

(c) ni la madre cabeza de familia
0 persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, ni
la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o]
representantes legales sean
empleados, socios o0 accionistas de
los miembros del proponente
plural.

Para la acreditacion de este criterio se debe
anexar los documentos indicados en los
numerales 2 y 6.

Asi mismo debe acreditar lo pertinente en
el acuerdo privado de constitucién del
proponente plural y en el certificado de
existencia y representacion legal de la
persona juridica.

Los consorcios y uniones temporales, cada
uno de los integrantes debe adjuntar los
documentos anteriormente descritos.
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8. Preferir la oferta presentada por
una MiPymes o cooperativas o
asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por
Mipymes, cooperativas o]
asociaciones mutuales.

Para acreditar lo relacionado en este
numeral, se debe aportar certificacion
expedida por el Representante Legal y el
Revisor Fiscal (si esta obligado a tenerlo) o
por el contador publico, segun sea el caso,
sefialando la condicion de Mipymes y su
tamafio empresarial de conformidad con la
Ley (numero de trabajadores y Activos
totales en salarios minimos mensuales
legales vigentes), o indicando si es de
cooperativas o de asociaciones mutuales
segun corresponda.

Los consorcios y uniones temporales, cada
uno de los integrantes debe adjuntar los
documentos anteriormente descritos.

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por
micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o] asociaciones
mutuales.

Para acreditar lo relacionado en este
numeral, se debe aportar certificacion
expedida por el Representante Legal y el
Revisor Fiscal (si esta obligado a tenerlo) o
por el contador publico, segun sea el caso,
sefialando la condicién de cooperativas o de
asociaciones mutuales segln corresponda.
Los consorcios y uniones temporales, cada
uno de los integrantes debe adjuntar los
documentos anteriormente descritos.

10.Preferir al oferente que acredite de
acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable
con corte a 31 de diciembre del
afio anterior, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del

total de pagos realizados a
MiPymes, cooperativas o]
asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del

oferente, realizados durante el afio
anterior; o, la oferta presentada
por un proponente plural siempre
que:

(a) esté conformado por al menos
una MIPYME, cooperativa o
asociacién mutual que tenga una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%);

(b) la MIPYME, cooperativa o
asociacién mutual aporte minimo

Para acreditar lo relacionado a este
numeral, se debe adjuntar los siguientes
documentos:

e Copia de los estados financieros o la
informacién contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior suscritos por
el Revisor Fiscal o contador publico
seguln corresponda, donde se
especifiquen los pagos por concepto de
proveeduria.

e Certificacion expedida por el revisor
fiscal y/o contador publico segun el
caso, en donde indique el porcentaje
total de pagos realizados a MIPYMES,
cooperativas o0 asociaciones mutuales
por concepto de proveeduria del
proponente.

Asi mismo debe acreditar lo pertinente
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el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en Ia
oferta; y

(c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual ni sus
accionistas, socios o]
representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de
los miembros del proponente
plural.

en el acuerdo privado de constitucion
del proponente plural.

Los consorcios y uniones temporales,
cada uno de los integrantes debe
adjuntar los documentos anteriormente
descritos.

11.Preferir las empresas reconocidas
y establecidas como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento
MIPYMES.

Para acreditar lo relacionado con este
numeral, se debe adjuntar la siguiente
documentacion:

e Copia del certificado del registro de las
sociedades BIC, expedido por la Camara de
Comercio con una fecha de expediciéon no
superior a 30 dias a la fecha del cierre del
proceso de seleccion.

e  Certificaciébn  expedida por el
Representante Legal, revisor fiscal y/o
contador publico segun el caso en donde se
acredite el tamafio de la empresa, el valor
de los ingresos por actividad ordinarias a
31 de diciembre del afio inmediatamente
anterior o los obtenidos durante el tiempo
de su operacion.

Para las personas naturales la certificacion
debe ser expedida por estas. Para las
personas juridicas la certificacion debe ser
expedida por el representante legal o el
contador o revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo. Asi mismo debe acreditar lo
pertinente en el acuerdo privado de
constitucion del proponente plural.

Los consorcios y uniones temporales, cada
uno de los integrantes debe adjuntar los
documentos anteriormente descritos.

12.Preferir la propuesta presentada
por personas que acrediten:

(a) ser jovenes Egresados del
Sistema de Proteccion del ICBF en las
condiciones establecidas en la
presente ley; o

Para este caso en concreto se verificara:

Persona natural (joven egresado del
Sistema de Proteccion del ICBF):

Para acreditar este criterio, la proponente
persona natural deberd aportar:
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(b) de la persona juridica en la cual
participe o] participen
mayoritariamente, es decir, que mas
del cincuenta por ciento (50%) de la
composicién accionaria o cuota parte
de la persona juridica esta constituida
por jévenes egresados del Sistema de
Proteccion del ICBF; o,

(c) la oferta presentada por de (sic)
un proponente plural con una
participacion de al menos un
veinticinco por ciento (25%) de una
persona que acredite ser Egresado del
Sistema de Proteccién del ICBF o una
persona juridica en las cuales se
acredite participacién mayoritaria de
jovenes egresados del Sistema de
Proteccion del ICBF. (Ley 2479 de
2025)

(i). copia legible de su documento de
identificacion; y(ii) documento expedido
por el ICBF (o por la autoridad competente
dentro del Sistema de Proteccién, cuando
apligue) que acredite la condicion.

Para efectos de verificacion, dicho soporte
podrd consistir en el acta de cierre del
Proceso Administrativo de
Restablecimiento de Derechos (PARD), o en
el acta/audiencia de cierre de la medida de
proteccion, o documento equivalente,
siempre que permita identificar de manera
inequivoca al titular y su condicion de
egresado.

El documento soporte debera contener,
como minimo: nombre completo, tipo y
numero de identificacion,
radicado/expediente (o referencia del
tramite), autoridad/centro zonal que lo
expide, fecha de expedicién, fecha de
cierre/terminacion de la medida o del
PARD, y firma, nombre y cargo del
funcionario competente.

Si el soporte incorpora informacién sujeta a
reserva o datos sensibles, debera allegarse
conforme a las reglas de confidencialidad y
proteccién de datos aplicables, sin perjuicio
de la verificacion por parte de la Entidad.

Persona juridica (participacion
mayoritaria):

Certificacidon suscrita por el representante
legal o revisor fiscal/contador (seguln
corresponda), bajo la gravedad de
juramento, donde conste que mas del 50%
de la composicién accionaria o cuota parte
estd constituida por jovenes egresados del
Sistema de Proteccion del ICBF, y soportes
que acrediten la condicién de egresado
respecto de las personas que conforman
dicha mayoria, junto con sus documentos
de identificacion y el soporte verificable de

53 de 56




GESTION CONTRACTUAL
ADMINISTRATIVA

CODIGO: CA-F-006

Agencia FORMATO VERSION: 1

Nacional de Mineria
FECHA VIGENCIA:
ESTUDIOS PREVIOS GENERALES 05/ene./2026

la composicién accionaria/cuotas partes
(registro de socios, libro de accionistas o

documento equivalente).
Proponente plural (participacion
minima 25%):

Documento de conformacion del
proponente plural (consorcio, union
temporal o figura asociativa) donde conste
la participacién de al menos un integrante
con minimo 25%, y los documentos de
acreditacion del integrante correspondiente
conforme a los literales (a) o (b), segun
aplique.

6. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con las disposiciones del articulo 4° de la ley 1150 de 2007 y de
los articulos 2.2.1.1.1.3.1, 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.3, 2.2.1.1.2.1.1 y el
numeral 2° del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015; en los estudios y
documentos previos se debera incluir el analisis de riesgos y la forma de
mitigarlo; y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos
elaborado por Colombia Compra Eficiente, se procede a tipificar, estimar y
asignar los riesgos de la presente contratacion en matriz que se adjunta al
presente documento. (Ver Anexo Matriz de riesgos)

7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR
EN EL PROCESO DE CONTRATACION

7.1. EXIGIBILIDAD: SI_X__ NO )
7.2. JUSTIFICACION:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, el
numeral 7 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y en armonia con
lo sefialado en la Seccion 3 - GARANTIAS, Subseccién 1 - GENERALIDADES,
Articulos 2.2.1.2.3.1.1 hasta 2.2.1.2.3.1.19. y demas articulos de la Seccién 3
del precitado Decreto, el contratista deberd amparar los riesgos derivados de la
presente contratacién, de conformidad con la siguiente tabla:
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PORCENTAIJE
CONTRACTUAL SOBRE EL VALOR VIGENCIA
CUMPLIMIENTO 10% del valor total del | Por el término del plazo de
contrato ejecucion y 6 meses mas
contados

a partir de la fecha de
finalizaciéon del

contrato.
CALIDAD Y 10% del valor total del | Por el término del plazo de
FUNCIONAMIENTO | contrato. ejecucion del contrato y 6
DE LOS BIENES. meses ma&s contados a

partir de la fecha de
finalizacion del contrato

8. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA
COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

Dando cumplimiento a lo previsto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
DUR 1082 de 2015, se efectlo el analisis frente a la cobertura de la presente
contratacion, por acuerdos Internacionales o tratados de libre comercio vigentes
en el Estado Colombiano, siguiendo las recomendaciones contenidas en el
Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion
(publicacién: 08/11/2024 - Ultima actualizaciéon: 11/11/2024) de Colombia
Compra Eficiente, y teniendo el monto del presupuesto oficial y los Valores a
partir de los cuales son aplicables los Acuerdos Comerciales -Umbrales 2026
(publicacién: 31/01/2025 - Ultima actualizacién: 04/03/2026), se establece que
los umbrales de los vigentes Acuerdos Comerciales son superiores al valor del
presente proceso de seleccion de minima cuantia y, por tanto, en razén al
umbral, el presente proceso de contratacion no resulta cubierto por los Acuerdos
Comerciales.

9. PROCESO DE CONTRATACION INCLUIDO EN EL PLAN DE
ADQUISICIONES: SI_X__ NO .

Se certifica que la presente contratacion que se pretende adelantar se encuentra
incluida en el plan de accion y en el plan de adquisiciones para las vigencias
2026.

Linea PAA: 500011726

10. CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DEL
SECTOR

Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de andlisis para conocer

el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacidon desde la perspectiva
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legal, comercial, financiera, organizacional, técnica,y de analisis de riesgo, la
cual se emite en un documento anexo (ANEXO ANALISIS DEL SECTOR).

11.LIQUIDACION

El presente contrato SI requiere liquidacién. Por tanto, se debera tener en cuenta
lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo
217 del Decreto Ley 019 de 2012.

12. ANEXOS DEL ESTUDIO PREVIO
Se adjuntan los siguientes anexos al estudio previo:

Anexo No. 01 - ANEXO TECNICO

Anexo No. 02 - CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Anexo No. 03 - CONFORMACION DE CONSORCIO

Anexo No. 04 - DOCUMENTO CONFORMACION UNION TEMPORAL
Anexo No. 05 - FORMATO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PAGO DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

Anexo No. 06 - DECLARACION DE LAVADO DE ACTIVOS

Anexo No. 07 - COMPROMISO ANTICORRUPCION

Anexo No. 08 - EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Anexo No. 09 - OFERTA ECONOMICA

Anexo No. 10- INSCRIPCION TERCERO PERSONA JURIDICA
Anexo No 11. MATRIZ DE RIESGOS

Anexo No. 12 CDP

Se firma en Bogota D.C., a los 30 dias del mes de septiembre del afio 2026.
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